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GLOSARIO

Acuerdo:

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Puablicas y
Servicios Relacionados con las mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 9 de septiembre de 2010.

Acuerdo de
disposiciones:

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el
Diaric Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

Area Requirente
y/o Técnica:

AREA REQUIRENTE: |a que en la dependencia o entidad, solicite o
requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o
la prestacién de servicios, o bien aquélla que los utilizara.

AREA TECNICA: la que en la dependencia o entidad elabora los
especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacién, evalla la propuesta técnica de las
proposiciones y es responsable de responder en la junta de
aclraraciones , las preguntas que sobre estos aspectos realicen los
licitantes; el area técnica, podra tener también el caracter de Area
requirente ( Reglamento de la LAAASSP)

Invitacién:

El documento que contiene los requisitos de carécter legal,
administrativo, técnico y econdmico con respecto de los servicios
objeto de la contratacién; asi como los términos a que se sujetard
el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos vy
obligaciones de las partes,

CFDI:

Comprobante Fiscal Digital por Internet que deberd reunir los
requisitos que al efecto prevé el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de
la Federacion,

Domicilio de la
Convocante:

Prolongaciéon Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles,
Alcaldia Coyoacdan, C.P. 04920, Ciudad de México.

Identificacién:

Identificacion oficial vigente con fotografia {Credencial de!l IFE o
INE, Cartilla Militar, Pasaporte o Cédula Profesional).

Contrato:

Acuerdo de voluntades para crear © transferir derechos y
obligaciones, y a través dei cual se formaliza la entrega de los bienes
o la prestacién de los servicios.

Representante o
Apoderado Legal

A la persona que cuenta con facultades legales suficientes para
comprometerse por si misma o por una persona fisica o moral en
términos de la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica.

Propuesta
Solvente(s):

Aguella que cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la presente invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electronica y que, en consecuencia,
garantiza el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
Contrato correspondiente.

LISTA DE SIGLAS Y ACRONIMOS UTILIZADOS
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LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

REGLAMENTO Reglamentode la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico

MIPYMES: Las micro, pequelas y medianas empresas de nacionalidad
mexicana.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

SFp Secretaria de la Funcidn Publica

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

COLBACH: Colegio de Bachilleres,

oIC Organo Internc de Control

DSAB Direccién de Servicios Administrativos y Bienes

SBS Subdireccién de Bienes y Servicios

DC Departamento de Compras

Ademas de las definiciones antes descritas, se deberan considerar las establecidas en la Ley y su
Reglamento.
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APARTADO |. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION

1.3. Nombre de la Convocante y domicilio

El Colegio de Bachilleres, Organismo Descentralizado del Estado con personalidad juridica,
patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 26 de septiembre de 1973, modificado por Decreto Presidencial publicado en el mismo medio
informativo el 25 de enero del 2006, en lo sucesivo “EL COLBACH", a través del Departamento de
Compras con domicilio en Prolongacion Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles,
Alcaldia Coyoacan, C.P. 04920, Ciudad de México, con nimero de teléfono 56-24-41-00 ext. 4227
correcs electrénicos aureadeyanira.martinez@bachilleres.edu.mx y
sub.compras@bachilleresedu.mx, en cumplimiento de las disposiciones establecidas por los
articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fraccién Il, 26 Bis
fraccion Il, 28 fraccion |, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Fublico; y demas disposiciones aplicables en la materia, celebrara la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacicnal Electrénica No. IA-01ILSNQO0C2-E92-2021, para la adquisicién de
“Consumibles para talleres de impresiéon en Planteles y Oficinas Generales" conforme a la
siguiente:

INVITACION

De conformidad al Numeral 6, del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto del
2015, asi como a sus diversos gue lo modifican publicados en el mismo medio de difusion oficial los
dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo
y que éste puede ser consultado en la seccién de la SFP, que se encuentra en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional {gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores
publicos deberan informar a los particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el
Diario Oficial de la Federacién.

b} Que las videograbaciones de |as reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicién
de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser
utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

¢) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

d) Que tienen derecho a presentar queja ¢ denuncia por incumplimiento de las obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organc Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 02 de diciembre
de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Invitacién, asi como en las
proposiciones presentadas por los Licitantes podran ser negociadas.

1.2. Medio y caracter de la Invitacién:
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La presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica de Cardcter Nacional y
se realizara de forma Electrénica, por lo gue dnicamente se permitird la participaciéon de los
Licitantes a través de CompraNet, utilizando medios de identificacién electrénica, motivo por el
cual NO se aceptaran proposiciones de caracter presencial y/o enviadas a través de servicio postal
o de mensajeria.

Asimismo, conforme a lo que establece el Articulo 26 Bis, fraccidn Il, de la Ley, exclusivamente se
permitird la participacion de los Licitantes a través de CompraNet en forma electrénicaen laolas
Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y Acto de Fallo, por lo
que sera requisito indispensable el registrarse a través de CompraNet, conforme al "Acuerdo por el
que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacidon Publica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del afio 2011.

Toda vez que los actos solo se realizaran a través de CompraNet v sin |la presencia de los
licitantes a dichos actos, éstos podrian asistir como observadores por tratarse de actos
publicos, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 26, pendltimo parrafo de la
LAASSP,

1.3. Ndmero de identificacion de la Invitacién

El ndmero de la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. 1A-
OTIL5N0O02-E92-2021, para la adquisicion de “Consumibles para talleres de impresién en
Planteles y Oficinas Generales",

1.4. Vigencia de la contratacién

La vigencia de la contratacion sera a partir de la firma de contrato y hasta el 31 de diciembre de
2021

1.5. Idioma de las proposiciones

Todos los actos relacionados con esta Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electronica seran conducidos en idioma espafiol, incluyendo las preguntas y respuestas
formuladas en las juntas de aclaraciones relacionadas con esta Invitacién que hagan los Licitantes,
asi como cualguier respuesta de la Convocante y/o cualquier documento que se genere con
respecto a la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica.

Las proposiciones técnicas y econdmicas, asi como los folletos y Anexos técnicos de los bienes
ofertados por el o los Licitante(s), deberan presentarse en idioma espanol.

1.6. Recursos para la contratacion

Para cubrir las erogaciones derivadas de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica, “EL COLBACH" cuenta con disponibilidad de recursos en las partidas 21101
“Materiales y Gtiles de oficina”, 21401 “Materiales y dtiles consumibles para el procesamiento
en equipos y bienes informaticos”, 21601 “Material de limpieza” y 24701 “Articulos metdlicos
para la construccion” del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal
vigente, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la LAASSP.
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1.7. Crédito externo o garantia de organismos financieros
No Aplica

1.8. Testigo Social

Ne Aplica

1.9. Responsable del Procedimiento

No Aplica

1.10.Igualdad de Género

Afin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para ta Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres
(NMX-R-025-5CFI-2015), en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse
como excluyente al género femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

APARTADO Il. OBJETQ Y ALCANCE DE LA INVITACION

2.1 Descripcién de los bienes

La presente Invitacion contempla la adquisicion de #*Consumibles para talleres de impresién en
Planteles y Oficinas Generales, de acuerdo con lo solicitado en las especificaciones técnicas
establecidas en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la presente invitacion.

» Plazo para la entrega de los bienes.

El LICITANTE deberd establecer en su PROPOSICION que los bienes deberan ser entregados
dentro de los 15 dias habiles, contados a partir de la notificacién del fallo:

A partir del de de 2021 al de de 2021

La Convocante no otorgard ampliaciones al plazo de entrega de los bienes establecidos en esta
Invitacioén, salvo en el supuesto previsto en el articulo 52 de la LAASSP y en el parrafo segundo del
articulo 91 del Reglamento. En este caso debera formalizarse por escrito el convenio modificatorio
respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales por atrasoc.

> Lugar para la entrega de los bienes.

Los bienes deberan ser entregados en el Departamento de Almacén e Inventario ubicado en calle
de Prolongacién Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920, Alcaldia
Coyoacan, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 14:00 hrs.

Es importante sefalar que la Convocante no recibira los bienes objeto de la presente Invitacién,
entregados a través de servicios de mensajeria 0 paqueteria, por lo que el licitante adjudicado
debera realizar las entregas en el horaric y lugar establecido,

2.2 partidas que Integran la presente Invitacién
Péagina 8 de 78
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La presente Invitacion se conforma de 1 partida (con sus respectivas subpartidas), las cuales se
adjudicaran por partida completa a un solo Licitante, por lo que los licitantes deberan de cotizar el
100% del total de las subpartidas que integran la partida

Partida 1.- Consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales
2.3 Precio Maximo de Referencia (PMR)

No aplica.

2.4 Método de prueba e institucién publica o privada que lo realizara

No aplica.

2.5 Cantidad a adquirir

La cantidad de los bienes a adquirir se detallan en el Anexo UNO Especificaciones Técnicas
2.6 Criterios especificos de la Contratacién

Los Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el
contrato respectivo, serd el de puntos y procentajes, de conformidad con los articulos 29 fraccién
Xlll de fa LAASSP y 39, fraccién V de su Reglamento.

La Convocante realizard la adjudicacién de entre los Licitantes, a aquel a quien oferte las mejores
condiciones para el Estado, cuya proposicion resulte solvente porque redne conforme a los criterios
de evaluacién establecidos en la presente Invitacion las condiciones legales, administrativas,
técnicas, econdémicas y que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacidén combinada de
puntos y porcentajes requeridas por La Convocante, y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

2.7 Normas Oficiales

En el Anexo UNO Especificaciones Técnicas, se indica, en su caso, la descripcién completa que
permita identificar indubitablemente, las normas oficiales mexicanas, las norrmas mexicanas o, en
su caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los licitantes
conforme al articulo 1° de la Ley de Infraestructura de la Calidad y los articulos 31 y 32 del
Reglamento, con las que deberdn demostrar que los bienes y/o los procesos de fabricacién
cumplen los estéandares de calidad o unidades de medida requeridas.

Los licitantes deberan presentar escrito preferentemente en papel membretado, debidamente
firmado por su representante o apoderado legal en donde se especifiquen las normas oficiales
mexicanas, normas mexicanas o, normas de referencia o especificaciones, conforme a lo dispuesto
en el articulo 1° de la Ley de Infraestructura de la Calidad que apliquen a los bienes solicitados,
haciendo referencia a las partidas que le aplican o, en caso contrario, presentar un escrito en el que
manifiesten que: “Si bien es cierto que los bienes a ofertar no le aplican normas oficiales mexicanas,
normas mexicana ¢ normas de referencia o especificaciones, conforme a Ley de Infraestructura de
la Calidad, me comprometo a observar el cumplimiento de aquellas que indirectamente se
relacionen con los bienes solicitados”.
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2.8 Modelo de Contrato

El Modelo de Contrato (ANEXO DOS) el cua! forma parte integrante de la Invitacidn, a fin de ser
ajustado a las caracteristicas y especificaciones que resulten aplicables para su formalizacién con
el Licitante que resulte adjudicado y cumpliran con lo dispuesto por los articulos 29 fraccidn XVI,
45, de la LAASSP, 39 fraccion Il inciso 1) y 81 del Reglamento.

De conformidad con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 45 de la LAASSP de la Ley, *EL
COLBACH" incorporarad en CompraNet, a través del Mddulo de Formalizacidon de Instrumentos
Juridicos de CompraNet, la informacién de los contratos que se deriven de este procedimiento e
integraran el expediente con el soporte documental generade en cada caso, verificaran su
ejecucidn, realizaran los pagos de manera oportuna como lo prevee el articulo 51, de la Ley.

En casc de discrepancia entre el contenido en el modelo de Contrato y el de la presente Invitacian,

prevalecera lo establecido en la Invitacién y sus juntas de aciaraciones.

APARTADO Ill. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO

3.1 Reduccién de plazos
No Aplica.

3.2 Calendario de eventos

ACTO FECHA HORA LUGAR O MEDIO
PUBLICACION DE LA
INVITACION 11 de octubre de 2021 CompraNet
JUNTA DE
ACLARACIONES A LA 18 de octubre 2021 13.00 Horas CompraNet
INVITACION.
ENTREGA DE Del 19 al 22de octubre = 9:.00 a 14:00 R
MUESTRAS 2021 L Domicilio de la Convocante
ACTO DE
PRESENTACION Y ]
APERTURA DE 25 de octubre de 2021 13:00 Horas CompraNet
PROPOSICIONES.
VISITA A
INSTALACIONES Al g A
FALLO DE LA 14:00
INVITACION 29 de octubre de 2021 Horas CompraNet

FIRMA DE CONTRATO Dentro de los 15 dias

serd través del Mdoduio TERET 9:00 Horas
de Formalizacion de nattu £ Itefs_' S|gl:ern;e;.:‘. A CoempraNet
instrumentos Juridicos 2 T e e (15 15:00 Horas

de CompraNet Fallo

Todos los actos se realizaran de conformidad con lo establecido en el articulo 26 Bis, fraccion I, de
la Ley y el medio a utilizar serd a través del sistema electrénico de compras gubernamentales

CompraNet, https//CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.htmi
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El horario que regirad a los diferentes actos del procedimiento de Invitacidn sera de conformidad
con la zona horaria de la Ciudad de México.

De conformidad con el articulo 26, penultimo parrafo de la Ley, en los actos de esta Invitacién podra
asistir cualquier camara, colegic, asociacién, organismos no gubernamentales, incluyendo
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicidn de que deberd registrar su asistencia
e identificarse a través de documento oficial tal como credencial de elector, cartilla del Servicio
Militar Nacional, pasaporte o cédula profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
el desarrollo de los mismos.

3.3 Visitas a instalaciones

No habra visita a las instalaciones.

3.4 Lugar en donde se llevaran a cabo los actos ptiblicos de la Invitacién

Todos los actos se realizaran a través del sistema CompraNet, mismos que se llevardn acaboen la
Sala provisional "AU12" ubicada en Prolongacién Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los
Cirasoles, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04920, Ciudad de México, en las fechas serialadas en el numeral
3.2 Calendario de eventos de |la presente Invitacién.

Los Licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacién requerida por La Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contenga
las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a La Convocante.

3.5 Proposiciones a través de servicio postal o mensajeria

En esta Invitacién no se aceptaran proposiciones que se envien por medio de servicio postal o
mensajeria. Unicamente se permitird la participacién de los Licitantes a través del sistema
CompraNet.

3.6 Proposiciones

Los Licitantes sélc podran presentar una proposicion en esta Invitacion.

La entrega de proposiciones serd a través del Sistema CompraNet, los archivos seran generados
mediante el uso de tecnologias gue resguarden la confidencialidad de la informacién.

3.7 Documentacidn distinta a la técnica y econdmica

La entrega de proposiciones serd a través de CormpraNet, los archivos seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion.

Los Licitantes deberdn entregar la informacién Legal y Administrativa, en una carpeta electrénica.
La informacién presentada formard parte integrante de la Proposicién.
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La Convocante se reserva la facultad de verificar la veracidad de los documentos e informacién que
integran la Documentacion Legal y Administrativa, asi como la existencia fisica del domicilio de los
Licitantes.

3.8 Actos de la Invitacién

Los actos que forman parte del procedimiento de esta Invitacion se realizaran el dia, hora y lugar
que se indican en esta invitacidn, levantandose en cada uno de ellos acta correspondiente, las
cuales seran firmadas por los servidores publicos que hubieran asistido e incorporadas en
CompraNet al concluir dichos actos, en la seccién de difusién al publico en general, de conformidad
con lo senalado en el "Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacién de CompraNet”

3.8.1 LaJunta de Aclaraciones a la Invitacién
Junta de Aclaraciones

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en los articulos 33 Bis de la Ley,
45 vy 46 del Reglamento, por lo que los Licitantes que expresen su interés en participar en la
Invitacién, deberan enviar un escrito, por si 0 en representacion de un tercero, de acuerdo con el
FORMATO 13 que se adjunta para tal efecto, con lo cual seradn considerados como Licitantes y
tendran derecho a formular solicitudes de aclaracidn, utilizando para tal caso el FORMATO 12 de la
presente Invitacion, firmado por el representante o apoderado legal en formato PDF.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones, se solicita a los Licitantes remitir sus preguntas
en formato editable {MS Excel), a través de CompraNet, por tratarse de una Invitacién electrénica.

Los Licitantes podran enviar sus solicitudes de aclaracién a la Invitacién, utilizando para ello el
FORMATO 12, con cuando menos 24 horas de anticipacién a la celebracién de la junta de
aclaraciones, considerando como hora de recepcidon de las solicitudes de aclaracién la que se
registre en CompraNet.

El envio de preguntas fuera del plazo de 24 horas previas a |la celebracion de |a junta de aclaraciones
traerd comeo consecuencia gque no sean consideradas, de confermidad con el dltimo parrafo del
articulo 45, del Reglamento.

La Convocante procederd a enviar a través de CompraNet las respuestas a las solicitudes de
aclaracion recibidas a partir de la hora y fecha sefialadas. Cuando en razén del numero de
aclaraciones recibidas o algan otro factor imputable a La Convocante ¥ que sea acreditable, el
servidor publico que presida la junta de aclaraciones informara a los Licitantes si estas seran
enviadas en ese momento o si se suspenderad la sesidn para reanudarla en hora y fecha posterior,
para efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, los Licitantes contaran con el
plazo que para el efecto sefiale, La Convocante en el Acta de la Junta de Aclaracicnes, dicho plazo
no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas para formular las preguntas que
consideren necesarias en relacién con las respuestas remitidas, dicho plazo se contabilizara a partir
de que se publique el inicio del acta de aclaraciones en CompraNet. Una vez recibidas las preguntas
por CompraNet, La Convocante informara a los Licitantes el plazo maximo en el que enviaran las
contestaciones correspondientes.
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La Convocante levantara el Acta de la Junta de Aclaraciones correspondiente, la cual sera
transmitida a través de CompraNet, para efectos de notificacién a los Licitantes. Sera
responsabilidad de los Licitantes enterarse del contenido de la misma, a través del medio sefalado,
toda vez que cualquier modificacién a la Invitacién, derivada del resultado de la Junta de
Aclaraciones, serd considerada como parte integrante de |la presente Invitacion.

El acta de Junta de Aclaraciones y su contenido se difundira a través de CompraNet el mismo dia
en que se emita, en el entendido de que este procedimiento sustituye a la notificacidn personal.
Asi también podrd ser consultado en el pizarrdn ubicado en el Departamento de Compras,
Prolongacion Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04920,
Ciudad de México. La Convocante, fijara copia de un ejemplar del acta por un término no menor
de cinceo dias habiles.

3.8.2 Modificaciones a la Invitacién

Cualquier modificacion a la Invitacién, derivada de la(s) junta{s) de aclaraciones, formara parte
integrante de la misma y deberd ser considerada por los Licitantes en la elaboracién de su
proposicién.

Las medificaciones en ningdn caso podran consistir en la sustitucidn de los bienes convocados
originalmente, adicién de otros de distintos rubros ¢ en variacidn significativa de sus caracteristicas.

3.8.3 Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones

La presentacidon y apertura de las proposiciones se llevard a cabo en términos de los articules 34 y
35 de la Ley, 47, 48, 49 segundo pérrafo y 50 del Reglamento, para lo cual podran hacer uso de los
anexos previstos en el FORMATO 10 LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS, de la presente Invitacion.

a) El servidor publico que presida el acto, lo declarara iniciado y sera el unico facultado para
tomar todas las decisiones durante la realizacion del mismo, en los términocs de la Ley vy el
Reglamento. Recibira las proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica en
presencia de |los observadores que asistan y procederd a bajar de la bdveda de CompraNet
las proposiciones. Una vez recibidas las proposiciones y la documentacién distinta de ésta, no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del
presente procedimiento hasta su conclusion.

b) En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a La Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacién
y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las
condiciones para su inicio o reanudacién; por lo que se procederd a difundir en CompraNet
la fecha y hora en la gue iniciara o reanudara el acto. La Convocante podra verificar en
cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se haya suscitado alguna
modificacion a las proposiciones que obren en poder de la misma.

¢) Los Licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso,
la documentacidén requerida por La Convocante, cuando el archivo electrdnico que contenga
las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico
o por cualguier otra causa ajena a la misma.

d) Se pasard lista de asistencia a los servidores publicos y/o observadores presentes y se
procedera a la apertura de los sobres electrénicos que contengan las proposiciones,
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descargando toda la informaciéon incluida y haciéndose constar la documentaciéon
presentada por cada uno de los Licitantes, sin que ello implique la evaluacion técnica, legal o
administrativa de su contenido, por lo que aun en el caso de que algun Licitante omitiere la
presentacion de documentos en su proposicién, o les faltare algdn requisito, ésta no sera
desechada en ese momento.

3.8.4.Acto de Fallo

El fallo se emitira de conformidad con el articulo 37 y 37 Bis de la Ley y su contenido se difundira a
través de CompraNet el mismo dia en que se emita, en el entendido de que este procedimiento
sustituye a la notificacién personal. Asi también el fallo podra ser consultado en el pizarrén ubicado
en el Departamento de Compras, Prolongacidn Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los
Girasoles, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04920, Ciudad de México, de la Convocante en donde se fijard
copia de un ejemplar del acta por un términce no menor de cinco dias habiles.

Con fundamento en el articulo 46 primer parrafo de la Ley, con la notificacién del fallo seran
exigibles los derechos y obligaciones, sin perjuicic de la obligacién de las partes de firmar el
Contrato en la fecha y términos sefalados en la presente Invitacion.

El Licitante adjudicado debera firmar el Contrato ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO, a través
del Mdédulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos de CompraNet.

3.9 Vigencia de Proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones de los Licitantes en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no
podran ser retiradas o dejarse sin efecto por 1o que deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento de esta Invitacidn hasta su conclusién.

3.10 Propuestas Conjuntas

En este procedimiento se aceptaran propuestas conjuntas por lo que deberd presentar el convenio
correspondiente conforme a lo establecido en el articulo 34 de la LAASSP y 44 de su Reglamento,
entre dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de
constituir una sociedad, 0 una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en
la proposicién y en el Contrato se establecerdn con precision las obligaciones de cada una de ellas,
asi como la manera en que se exigird su cumplimiento. En este supuesto la proposicidn serd
firmada por el representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupe de
personas, por los medios de identificacidn electrénica autorizados por La Convocante.

De conformidad con articulo 44, fraccién I, inciso €) del Reglamento de LAASSP, cada uno de
los firmante gquedara obligado junto con los demdés integranies, en forma sclidaria, para
efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el
rmismo.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacidon que participard de manera conjunta podra
presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones
y en el procedimiento de contratacion.

En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, el representante comun de la agrupaciéon
gue participe deberd sefialar que la proposicién se presenta de forma conjunta.
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El convenio a que se hace referencia se presentara con la proposicion, en el entendido de que, para
el caso de los Licitantes que lo hubieren presentado y resulten adjudicados, formara parte
integrante del Contrato respectivo como uno de sus anexos.

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un Contrato, dicho instrumento debera ser
firmado por las personas a que hace referencia el penultimo parrafo del articulo 44 del Reglamento.

Dicho convenio debera apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econdmica en
Materia de Practicas Monopdlicas y Concentraciones,

Con fundamento en el articuio 48, fraccién VIII del Reglamento, los Licitantes que decidan
agruparse para presentar una proposicion conjunta, deberan enviar en forma individual los escritos
sefialados en los incisos a) al e} del numeral 6.1. Documentacién Legal, cuya presentacion es de
CARACTER OBLIGATORIO, por lo que la falta de alguno de ellos serd motivo de descalificacién.

3.11 Forma de presentar la propuesta

La entrega de proposiciones sera a través de CompraNet, se deberan firmar con la firma
electrénica avanzada gue emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento
de cobligaciones fiscales. Los archivos serdn generados mediante el uso de tecnologias que
resguarden la confidencialidad de la informacidn, de tal forma que sean inviolables, conforme a las
disposiciones técnicas que al efecto establezca “EL COLBACH", las propuestas deberan ser
enviadas en alguno de los siguientes formatos; MS Word {extensiones .DOC o .DOCX), MS Excel
(extensiones XLS o .XLSX), documento portatil (extension .PDF), imagen {extensiones JPG, JPEG,
BMP, GIF o .PNG) y/o de compresién (extensiones .ZIP o .RAR); debiendo ser legibles y libres de
virus informaticos.

La documentacién solicitada en el APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACION, deberan
cargarse conforme a cada uno de los parametros configurados en el sistema CompraNet, por lo
que se deberd considerar que el tamafic maximo permitido para cada anexo es de 150 Mb,
conforme a lo establecido en el "Manual de usuario para operadores de unidades compradoras
(UC) que realizan el procedimiento de contratacion en CompraNet”.

Aunado a lo anterior La Convocante habilitara la seccién de Anexos Genéricos, para que de ser
necesario los Licitantes puedan subir la informacion que consideren.

Cada uno de los docurmentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas las paginas que los integren {en caso de una pagina en blanco, poner "Sin texto”).
Al efecto, se deberdn numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como
la documentacion Legal Administrativa, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 del Reglamento,
iniciando la numeracién de cada propuesta, asi como la documentacién legal administrativa, con
el namero cero, y concluyendo con el correspondiente a la cantidad de hojas que contenga.

3.12 Indicaciones para la firma del Contrato

Con la notificacién del fallo por el gue se adjudica el o los Contratos, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles sin perjuicio de |la obligacion de las partes de firmarlo, la formalizacion serd a
través del Modulo de Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos de CompraNet, dentro de los 15
dias naturales siguientes a la notificacién del Fallo, con fundamento en los articulos 46, de la Ley
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en el domicilio de la Convocante, para ello el licitante adjudicado debera entregar a “EL COLBACH"
la documentacion que a continuacién se detalla, de lo contrario se dara vista al Organo Interno de
Control segun corresponda.

PERSONA MORAL PERSONA FisICA

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas
del acta constitutiva y sus modificaciones estatutarias, en
donde acredite su existencia legal y personalidad juridica,
mismas que deberan contener y sefialar el cbjeto social en
cumplimiento con la naturaleza de los bienes.

Original para su cotejo y copia simple del Acta de
Nacirniento.

Original para su cotejo copia simple o copias certificadas | Copiasimple dela Cedula de identificacion Fiscal.

del poder notarial del representante legal, en donde

; Copia simple de Clave Unica de Registro de
demuestre tener facultades para la firma del documento. P P =

Paoblacién {CURP).

En su caso, original para su cotejo y copia simple
de poder notarial del representante legal, en
donde demuestre tener facultades para la firma
del documento.

Copia simple de la Cédula de identificacidn Fiscal.

Qriginal para su cotejo y copia simple o copias
certificadas de Identificacién Oficial vigente
{pasaporte, credencial para votar, licencia para
conducir o cédula profesional) del representante
fegal que suscribe el contrato,

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas
de Identificacién Oficial vigente (pasaporte, credencial
para votar, licencia para conducir o cédula profesional) del
representante legal que suscribira el Contrato.

Original para su cotejo y copia simple del comprobante de

nal ) Original para su cotejo y copia simple o copias
domicilio con una antigiedad no mayor a 3 meses.

certificadas del comprobante de domicilio con
una antigledad no mayor a 3 meses

Para efectos de pago, Ultimo estado de cuenta bancario

con su clave bancaria estandarizada (CLABE) para darle de | Para efectos de pago, dltimo estado de cuenta
alta ante el Sistema Integral de Administracion Financiera | Pa8ncario con su clave bancaria estandarizada
Federal (SIAFF). (CLABE) para darle de alta ante el Sistema Integral
de Administracién Financiera Federal (SIAFF).

“EL COLBACH" podra solicitar documentaciéon complementaria a la establecida en la presente
Invitacién, conforme a la normatividada aplicable a cada uno para ta formalizacion del contrato
respectivo.

Si el interesado no firma el o los contratos por causas imputables al mismo, conforme a lo sefalado
en este numeral, la Convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, debera adjudicar el
contrato al licitante que haya obtenido el sequndo lugar, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la proposicidn inicialmente adjudicada no sea superior a un margen de! diez por ciento,
de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que
este Ultimo no acepte la adjudicacién, de las que participaron en el procedimiento de contratacién.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
debera presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente, expedida por
el Sistema del SAT, en el que se emita opinién positiva de estar al corriente de sus obligaciones
fiscales, previsto en la Regla 21.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente.

En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, deberd presentar Constancia de
Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de internet del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado "Patrones o empresas” en el que se emita opinién
positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en el
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Anexo Unico, Primer Regla para la obtenciéon de la opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, vigentes.

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores, deberan manifestar mediante escrito libre,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
constancia de cumplimiento del IMSS.

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente,
debera presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social del tercero entregue los bienes.

Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT),
por el que se emiten las Reglas de Obtencidn de la Constancia de Situacién en Materia de
Aportaciones Patronales y entero de descuentos vigente.

Cuando los Licitantes no cuenten con trabajadores, deberdn manifestar mediante escrito libre,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
constancia de cumplimiento del INFONAVIT.

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente,
deberad presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones
patronales del tercero que entregue los bienes.

3.13 Cadenas productivas

“EL COLBACH" manifiestan su consentimiento a "EL PROVEEDOR" en el sentido de que para el
caso, de que el licitante adjudicado en la presente Invitacién, redna los requisitos y caracteristicas
del programa que promueve el desarrollo de las pequefas y medianas empresas, puede ceder o
descontar sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de
factoraje o descuento electrénico en cadenas productivas, en términos del numeral 10, de las
Disposiciones Generales a las que deberdn sujetarse las Dependencias y Entidades de la
Administracién Plblica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo. NOTA INFORMATIVA 3. (FORMATO
14)

APARTADO V. REQUISITOS DE PARTICIPACION

4.1 Indicaciones

a) Enviar la documentacién o informacién a que se refiere el APARTADO VI_DOCUMENTOS
INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVES DE
COMPRANET de esta Invitacion y en las horas sefialadas en el calendario de eventos del
APARTADO |l FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO, numeral 3.2 Calendario de Eventos.

b) Cumplir con todos los requerimientos sefialados en |la presente Invitacion.

¢} No podran participar aquellos Licitantes que se encuentren en alguno de los supuestos que
senalan los articulos 50 y 60 de la Ley.

d) Para el envio de las propuestas {documentacién legal y Administrativa, propuesta técnica y
propuesta econdmica), el Licitante deberd utilizar exclusivamente CompraNet.
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e) La Documentaciéon Legal y Administrativa, proposicidon técnica y econdmica que el Licitante
envie por medios remotos de comunicacion electronica debera elaborarse conforme a lo
sefialado en la presente Invitacién, asi como contener los documentos sefalados en el
APARTADO VI. DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS
PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET.

f) Preferentemente, deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas
técnica y econdmica de los Licitantes, con los datos siguientes: Registro Federal de
Contribuyentes, numero de Invitacién y niumero de pagina.

g) LosLicitantes deberdn concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo
Electrénico que emita la Secretaria a través de CompraNet.

h} La Convocante podra verificar en cualguier momento que, durante el lapso de interrupcion,
no se haya suscitado alguna modificacidon a la propuesta que obre en su poder.

i) En el procedimiento de la adquisicién de los bienes que se describe en la presente Invitacion
No se aceptara la Subcontratacion.

Requisitos

Los Licitantes deberdn cumplir con los siguientes requisitos y documentos:

NO. DE
NO. REQUISITO Y EFECTO EUNDAMENTO FORMALIDADES QUE SE ANEXO/FO PARTICULA

AFECTA LA
SOLVENCIA DE

VERIFICARAN RMATO/AP RIDAD LA PROPUESTA

ENDICE

A) DOCUMENTACION DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

a) Acreditacién  de la | Articulo 29, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio 5i
existencia legal y | fraccidn VIl de la 1
personalidad juridica | Ley, 39fraccidnlll | 1 La manifestacién bajo i
del Licitante. nciso i) y 48 protesta de decir verdad |
fraccion vV del gue el Licitante yfo su
Reglamento. Representante Legal, |

cuenta con facultades
auficientes para suscribir
proposiciones y en su
caso firmar el Contrato
respectivo

Del Licitante; Senale RFC,
nombre, domicilio para
oir y recibir notificaciones
objeto social, asi como
teléfono, correo
electrénico.

L]

Adicionalmente en los casos de

personas morales.

1 Sefiale los datos de las
escrituras  publicas, de
haberlas, sus reformas y
modificaciones, con los
que se acredite Ia
existencia  legal de
Licitante,

2. Sepale nombre de los
socios del Licitante;

3. Senale los datos de las
escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas |
las facultades al
Representante Legal para |
suscribir las propuestas. |

4. Sefiale su RFC, domicilio, J

teléfono vy cuenta de
correo  electrénico v
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domicilio  para recibir

notificaciones.

Copia simple por
armbos lados de la
identificacién  cficial
vigente con fotografia.
Verificar el nombre,
firma autégrafa  y
fotografia del Licitante
yfo su Representante
Legal.

Articulo 48,
fraccion X del
Reglamento.

Que el documente  se
encuentre vigente y contenga:

El nombre, firma autdgrafa y
fotografia del Licitante y/o su
Representante Legal, asi como
el nombre del mismo.

Sin formato

Optativo

)

Manifiesto de
Nacionalidad.

Articule 35 y 39,
fracceion VI, inciso
b} del
Reglamento:

Que el escrito contenga:

1. La manifestacién del
Representante Legal sobre la
nacionalidad del Licitante.
que los bienes que oferta v
entregara, seran producidos
en México y contaran con el
porcentaje  de  contenido
nacional, de conformidad
con el articulo 28, fraccidn |
de la LAASSP y REGLAS para
la determinacion,
acreditaciony verificacion del
contenido nacional de los
bienes que se ofertan y
entregan en los
procedimientos de
contratacion, asi como para
la aplicacién del requisito de
contenido  nacional, que
celebren las dependencias y
entidades de la
Administracion Publica
Federal.

2. La manifestacion  Bajo
Protesta de Decir Verdad.

Formato
2

QObligatorio
[Proveedore
s nacionales}

dj

Escritc en el que el
Licitante proporciong
una direccién  de
correo electronico.

Articulos 29
fraccion Vil de la
Ley y 39, fraccidn
Vi, inciso d} del
Reglamento

Que el escrito contenga:

1. Direccién de
electrénico, y en  caso
contrario, indicar que no
cuenta con el mismoe.

correo

Formato
3

Obligatorio

No |

Escrito de no
encontrarse  en los
supuestos de  los
articulos 50 y 60 de la
Ley.

Articulo 29,
Fraccion Vill de la
lLey y 39, Fraccién
Vi, inciso e} y 48
fraccién Vil
incise  a) del
Reglamento.

Que el escrito contenga:

1. La rmanifestacién por parte
del Licitante o su
Representante Legal, de
que éste NO se encuentra
en alguno de los supuestos
sefalados en los articulos
50 y 60 antepenultimo
parrafo de la LAASSP.

2. Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
Verdad.

Formato

Obligatorio

Si

Declaracién de
Integridad.

Articulo 29,
Fraccion IX de la
Ley y 39, Fraccion
Vi, inciso f) y 48
fraccidn Vil
inciso b} del
Reglamento

Que el escrito contenga:

1.  Ladeclaracién por parte del
Licitante [} sU
Representante Legal, de
que se abstendran por si o
por interpésita persona de
adoptar conductas u olLr0S
aspectos para que los
servidores publicos,
induzcan o alteren las
evaluaciones de las
PROPOSICIONES, el
resultado del
procedimiento, u  otros
aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas

Formato
5

Obligatorio

Si
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participantes;

2. Incluya la manifestacion
Bajo Protesta de Decir
WVerdad.

-1} Derechos de | Articulo 45, | Escrito en el que el Licitante | Escrito libre Obligatorio Si
Propiedad Industrial o | fraccion XX, de la | manifieste que de resultar
Intelectual de Terceros | LAASSP ganador, asumira Ia

responsabilidad total para el
caso de que a la entrega de los
bienes objeto de la presente
Invitacion infrinjan derechos de
Propiedad Industrial ]
Intelectual de Terceros, en caso
de presentarse cualquier
reclamacion o demanda por
violaciones gque se causen €n
materia de Patentes,
Franquicias, Marcas o Derechos
de Autor, con respecto al
servicio, recursos, técnicas y en
general cualquier elemento
utilizado vy se obligan a
responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad
que por este motive hubiere
tenido que erogar la Secretaria
de Economia.

) Escrito de aceptacidn | Articulo 35, | Que el escrito contenga: Formato Obligatorio Siafectala
por el uso de medios | fraccion Il, de Ja |1, La declaracion por parte 6 solvencia
electronicos de | Ley Federal de del Licitante vyfo su ¢cuando el
comunicacién. Procedimienta Representante Legal de archivo

Adrministrativo, que acepta que se tendrd electrénico en el

por no presentadas sus que se
Numeral 29 del proposiciones y, en su contengan las
ACUERDO por el caso, la documentacion proposiciones
que se requerida por la yfo demas
establecen las Convocante , cuando el informacién no
disposiciones archivo electrénico en el pueda abrirse
que se deberan que se contengan las por tener algun
observar para la proposiciones yfo demads virus
utilizacién de informacién no pueda informatico por
CompraNet, abrirse por tener algdn cualquier otra
publicado en el virus informatico o por causa ajena a
Diario Oficial de cualquier otra causa “"EL COLBACH"
la Federacién el ajena a "EL COLBACH".
28 de junic de |2 Teléfono ¥ correo
20m electronico.

3 Que acepta el uso de

medios electrénicos para

la recepcion de

notificaciones

relacionadas con  este

procedimiento.

1} Convenio de | Articulos 34 | Convenio de Participacién | Escritolibre | Obligatorio Si
Participacion Conjunta | tercer parrafo de | Conjunta deberd cumplir con lo para los

la Ley, 39, | siguiente: Licitantes

Que las personas | Fraccion VI, | 1. Que esté debidamente que
fisicas © morales que | inciso i) y 44 firmado por los Licitantes o presenten
se agrupen, lo | fracciones Il y 1, sus representantes legales. proposicione
acrediten a través de | 48, fraccidn vil | 2. Cada empresa s conjuntas
un acuerdo de | del Reglamento. participante adjunte
voluntades. debidamente firmadec su

convenio respectivo,

3. Ensucaso cumgplir con los

articulos 34 tercer parrafo

de la Ley, 39, Fraccion Vi,

inciso i) y 44 fracciones Ny

1, 48, fraccion Vill, del

Reglamento.

B QOpinién de | Articulo 22-D | Quela opinidn que emite el SAT | Documento Opcicnal No
Cumplimiento De | Cadigo Fiscal de | sea positiva vy que el Licitante no impreso
Obligaciones Fiscales. la Federacién. tenga adeudos "y se encuentre que se
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vigente”. emiteenla
pagina de
internet del
SAT
k) Cumplimiento de | Articulo 32-D | Que la Opinién de | Documento Opcional No
QObligaciones de | Cdédigo Fiscal de | Cumplimiento, con no mas de impreso
Seguridad Social ante | la Federacién 30 dias naturales de vigencia que se
el IMSS. ACUERDO contados a partir de la fecha de | emiteenla
ACDO.SACLHCT) | su emisidn, sea Positiva. pagina de
O4/281PDIR y internet del
su Anexo Unico, IMSS
dictado por el H. {Www.imss.
Consejo Técnico, gobmx), en
relativo a las el apartado
Reglas para la “Patrones o
obtencién de la empresas”
opinién de
cumplimiento de
obligaciones
fiscales en
materia de
seguridad social
1] Constancia de | Articulo 32-D | Que la constancia de situacién | Documento Opcional No
sitwacion  fiscal en | Caodigo Fiscal de | fiscal, con no mas de 30 dias impreso
materia de | la Federacion. naturales de vigencia contados que se
aportaciones a particr de la fecha de su emite enla
patronales y entero de ernisién, no sea con adeudo. pagina de
descuentos  emitido internet del
por el INFONAVIT. INFONAVIT
{wwwy.infon
avitorg.mx)
m) Manifiesto  sobre la Que el Licitante manifieste si los Formato Opcional No
informacion reservada documentos contenidos en sus 9
o confidencial. proposiciones remitidas a La
Convocante contiene
informacién de caracter
reservado o confidencial
n) Declaracién de Declaracion escrita en papel Formato Obligatorio No
conocer el Protocolo membretado bajo protesta de Libre
de Actuacion. decir verdad qgue conoce el
contenido del Protocolo de
Actuacien en Materia de
Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones.
i) Manifiesto  de no Declaracién escrita en papel Formato Obligatorio No
desempenar empleg, membretado bajo protesta de Libre
cargo o comisién en el decir verdad de no desempenar
servicio publico. empleo, carge o comisién en ¢l
servicio publico.
B) DOCUMENTACION DE CARACTER TECNICO.
a) Propuesta Técnica Articulo 34 de la |1, Queen la propuesta técnica Formato Obligatorio Si
Ley, 47 y 50 del Se describan de manera 7
Reglamento. clara y  precisa las
caracteristicas técnicas de Propuesta
los bienes gue se solicita en

el ANEXO
ESPECIFICACIONES
TECNICAS de la presente

UNO:

Invitacion . El criterio de
evaluacion se  realizara
mediante puntos y
porcentajes el rubro de

“Caracteristicas del bien o
bienes objeto de Ia
propuesta técnica”

2 (Que exista congruencia de

la informacién  vertida
contra el ANEXQ LING:
ESPECIFICACIONES

Técnica
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TECNICAS, de la presente
Invitacion, v las
modificaciones que en su
caso, deriven de la(s)
Junta(s) de aclaraciones, v la
documentacion cbligatoria
solicitada en esta Invitacion

C) DOCUMENTACION DE CARACTER ECONGMICO.

a) Propuesta ArticuloS 34 de la Formato Obligatorio S

Econdmica. Ley, 47 y 50 del 1. Que la propuesta econdmica 8
Reglarmento contenga toda la informacién

Que el Licitante yfo su que se solicitan en el ANEXO

Representante Legal UNO:  ESPECIFICACIONES

indique que oferta TECNICAS.

econémicarmente a

partida por la que 2 Que exista congruencia de la

participa, conforme a nformacién veruda en los

los bienes objeto del FORMATO 9 segun

procedimiento de corresponda contra el

contratacion. ANEXO UNO:

ESPECIFICACIONES
TECNICAS, de la presente
Invitacién, la propuesta
técnica [FORMATO 8) y las
modificaciones que en su
caso, deriven de la[s) junta(s)
de  aclaraciones, y la
documentacidn  obligataria
solicitada en esta Invitacion.

Para mayor informacién consultar la “Guia técnica para Licitantes sobre el uso y manejo de
CompraNet” en la siguiente direccion electrénica:

httos.//CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.htmi.

Toda la documentacion debera ser legible.

APARTADO V. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO

5.1 Criterio de evaluacion

En el presente procedimiento de Invitacién el criterio que se aplicard para la evaluacién de las
proposiciones serd el de PUNTOS Y PORCENTAJES, por lo que sélo se adjudicard a quien cumpla
legal v administrativamente, y que haya obtenido el mejor resultade en la evaluacion
combinada de puntos y porcentajes, vy cubra los requisitos establecidos en la presente Invitacién,
y en el ANEXO UNQ.- Especificaciones Técnicas.

La evaluacidon técnica de las proposiciones que presenten los Licitantes (propuesta técnica),
considerard la informacion documental presentada por los Licitantes conforme al Formato 7.-
Formato de Propuesta Técnica que cubra el cien por ciento de las Partidas requeridas, observando
para ello lo previsto en los articulos 36, 36 Bis de la LAASSP y 51 de su Reglamento.

La evaluacioén técnica de las proposiciones sera realizada por el Area Técnica y Requirente de los
bienes.

El COLBACH para evaluar la proposiciéon técnica tomara en cuenta lo siguiente:

I Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica
Il Capacidad del licitante
IN. Experiencia y especialidad del licitante
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Iv. Cumplimiento del contrato

» Procedimiento de evaluacion Técnica

Para la adjudicacion del contrato de esta Invitacion, "EL COLBACH" verificara, en igualdad de
circunstancias que las proposiciones se apeguen a lo siguiente:

a) Que la proposicidén presentada por cada licitante incluya la totalidad de documentos
solicitados en la presente Invitacion y sus anexos. Cualquier omision gue afecte su
solvencia podra ser causal de desechamiento de la proposicién.

b) Que contengan la informacién, documentos y requisitos solicitados en esta Invitacion,
completos. Cualquier deficiencia en su contenido que afecte su solvencia podra ser
causal de desechamiento de la proposicién.

¢) Que los bienes ofertados cumplan con lo solicitado por “EL COLBACH".

d) Se evaluara el cumplimiento de los requisitos solicitados en esta Invitacién.

e) Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en los puntos
3.1. Acreditacién de la existencia legal y personalidad juridica, 3.2. Forma de
acreditacién de la existencia legal y personalidad juridica, 3.3. Presentacién de |
documentos originales previo a la firma del contrato, 4.1. Nacionalidad de los
Licitantes, 4.2. Manifestacién de interés y 4.3. Requisitos conforme al acuerdo de

| disposiciones.

» Rubros, Subrubros y puntuacién a otorgar.

En el Anexo UNQ Especificaciones Técnicas, se detallan los rubros y subrubros que habran de ser
evaluados, asi como el valor numerico de puntos asignados a cada uno de ellos, cuya suma sera
igual al valor total del rubro del gue forma parte.

La proposicién técnica del licitante debera de haber obtenide un Total de Puntuacion Técnica igual
o superior a 37.5 base 50. En caso contrario, invariablemente se desechara su proposicién y no
serd objeto de evaluacién econdmica.

La evaluacién econémica de las proposiciones que presenten los Licitantes (propuesta
econdmica), considerara la informacion documental presentada por los Licitantes conforme al
Formato 18.- Formato de Propuesta Econdmica, en el que debera considerarse el costo de los
bienes ofertados.

El procedimiento para la evaluacién econémica, para evaluar la parte de la proposicion relativa
al precio, se observara lo siguiente:

a) En esta etapa solamente se consideraran aguel!las proposiciones solventes que durante la
evaluacién técnica hayan obtenido una puntuacién igual o superior a 37.5

b} Parafines de evaluacion econdmica prevalecera el precio total de la partida unica, sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado.

c) En caso de presentarse un error de calculo en las proposiciones presentadas, soio habré
lugar para su rectificacién por parte de EL COLBACH cuando la correccién no impligue la
modificacion de precios unitarios. En caso de discrepancia entre |as cantidades escritas con
letra y con numero, prevalecerd la cantidad con letra. En caso de presentarse errores en las
cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.
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d) La evaluacién de la proposicion econdmica se hard comparando entre si los precios
ofertados por los Licitantes, aplicandao la siguiente férmula:

PPE=MPemb x 50 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica;
MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdémica;

Cialculo de la Puntuacién Total

Una vez obtenidos los valores del indice Técnico y del indice Econdmico, se aplicara la
formula siguiente:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,...,n
Donde:

PTj= Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT= Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
PPE= Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y

El subindice “" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes, como
resultado de la evaluacidn.
La evaluacion econdmica de las proposiciones sera realizada por el Area Contratante de los bienes.

5.2 Desechamiento de las proposiciones de los Licitantes

Se desecharan las proposiciones de los Licitantes que incurran en alguna de las siguientes
situaciones:

1. Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos como obligatorios de esta
Invitacion, en los términos solicitados.

2. Sisecomprueba gue algln Licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los Bienes
objeto de la presente Invitacidn, o cualguier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas Licitantes.

3. La falta de presentacion de los escritos ¢ manifestaciones bajo protesta de decir verdad,
mismas gue omitan esta leyenda en el documento correspondiente, y se soliciten como
requisito de participaciéon en la presente Invitacidn serd motivo de desechamiento, por
incumplir las disposiciones juridicas que los establecen, conforme al articulo 32, penultimo
parrafo del Reglamento.

4, Cuando el Licitante presente mas de una proposicién para una misma partida, ya sea de
manera individual o conjunta, alternativa de proposicion yfo que sea condicionada.

5. Cuando la descripcién y presentacién de los bienes ofertados no sea igual a la descripcién y
presentacidn solicitada en la presente Invitacién.

6. Cuando los documentos que exhiban los Licitantes no sean legibles imposibilitando el andlisis
integral de la propuesta, y esto conlleve a un faltante o carencia de informacion que afecte su
solvencia.

7. Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los datos asentados
en su propuesta técnica, econdmica y ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS, entre los
documentos presentados por el Licitante y el soporte documental requerido.
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8. Cuando sdlo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta econdmica de la
partida, que oferte, o viceversa.

9. El no cotizar la partida y sus subpartidas.

10. Cuando se presente el convenio de participacidon conjunta y ne cumpla con lo solicitado en el
articulo 44 del Reglamento y numeral 3.1 de la Invitacion,

1.Unica y exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, si cada uno de los integrantes
de la proposicidén conjunta no presenta de forma individual, los documetos sefialados en el
Apartado "Requisitos’, del APARTADO IV REQUISITOS DE PARTICIPACION de esta
Invitacién, fraccién A) DOCUMENTACION DE CARACTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

12. Cuando presenten la propuesta econdmica en moneda extranjera.

13. Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol y no adjunten su traduccién
simple al espafol.

14, Cuando el monto de la propuesta econdmica del licitante adjudicado, exceda la suficiencia
presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion, y en concepto del area requirente
no sea posible ni conveniente la reasignacidén de recursos econdmicos para cubrir el faltante;
o bien, por la naturaleza de los bienes a contratar no sea posible la reduccion de la cantidad
de los bienes a adquirir.

15. Cuando las proposiciones vengan en archivos dafiados, con virus, que impidan su descarga
y/o revision.

16. Siseincurre en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley.

17. Cualquier violacion a la Ley y su Reglamento o normatividad aplicable.

18. Cuando no se cumpla con los requisitos sujetos a puntos y porcentajes que se encuentran
enelanexol

5.3 Declaracidon desierta de la Invitacion

De conformidad con los establecido en los articulos 38 de la Ley y 58 del Reglamento, La
Convocante procederd a declarar desierta la Invitacién cuando:

a) Alrevisar CompraNet, no se encuentra proposicién alguna enviada por medios remotos de
comunicacién electrénica.

b} La totalidad de las proposiciones presentadas no redinan los requisitos solicitados.

c) En caso de rebasar la suficiencia presupuestal de “EL COLBACH", y La Convocante no esté
en condiciones de efectuar reducciones de conformidad con lo establecido con el articulo
56 del Reglamento.

5.4 Cancelacidén de la Invitacién

Con fundamento en el articulo 38 de la Ley, La Convocante podra cancelar la Invitacion por caso
fortuito o de fuerza mayor, cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen
la extincion de la necesidad para la adquisicidn de los bienes y que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Convocante.

APARTADO VI. DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS
ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET

Los requisitos legales, técnicos v econdmicos se detallan en el apartado IV. “Requisitos de
participacién”, de la presente Invitacion.

6.1 Propuestas Conjuntas
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En caso de presentar propuestas conjuntas, el Licitante deberad cumplir lo dispuesto en el articule
34 de la Ley, 44 y 48, fraccion VI, ultimo parrafo del Reglamento y numeral 3.11 de la presente
Invitacion.

Con fundamento en el articulo 48, fraccién VIll del Reglamento los Licitantes que decidan
agruparse para presentar una proposicion conjunta, deberan presentar en forma individual los
escritos sefialados en los incisos a) a la q) de la Documentacidén de Caracter Legal y
Administrativa, cuya presentacién es de CARACTER OBLIGATORIO, por lo que |a falta de alguno
de ellos sera motivo de desechamiento.

APARTADO VII. INCONFORMIDADES

De conformidad a lo sefialado en el “ACUERDO por el que se establece {a suspension de plazos y
términos legales en la Secretaria de la Funcién Pdblica, como medida de prevencidén y combate de
la propagacion del coronavirus COVID-19"; “ACUERDO por el que se aclara y reforma el diverso por
el que se establece la suspension de plazos y términos legales en la Secretaria de la Funcién
Publica, como medida de prevencidén y combate de la propagacion del coronavirus COVID-19% y el
ACUERDO por el que se suspenden plazos y términos legales, asi como actividades en la Secretaria
de la Funcién Publica, con las exclusiones que en el mismo se indican, como medida de prevencidn
y combate de la propagacién de la enfermedad generada por el coronavirus SARS-CoV2 (COVID-
19)" publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 20 y 27 de marzo y 17 de abril de 2020,
respectivamente, en términos del articulo 65 y 66 de la Ley, la inconformidad debera presentarse

por escrito directamente en:

» El Organo Interno de Control en “EL COLBACH", ubicada calle de Prolongacién Rancho
Vista Hermaosa No. 105, Colonia Los Girascles, C.P. 04920, Alcaldia de Coyoacan, Ciudad de
México

» La SFP, sita en Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México, Teléfonec (55) 2000-3000 con horario de atencién de 09:00 a 15:00
horas; o

A través del sistema CompraNet en |a direccién electrénica: http://fcompranet.hacienda.gob.mx;
cnet_inconformidades@hacienda.gob.mx

La Secretaria de la Funcidn Publica conocera de las inconformidades que se promuevan contra los
actos de los procedimientos de |la Invitacién que se indican a continuacion:

1. La Invitacion, y las Juntas de Aclaraciones.
En este supuesto, la inconformidad sélo podréd presentarse por el interesado que haya
manifestado su interés por participar en el procedimiento segun lo establecido en el articulo
32 bis de la Ley, dentro de los seis dias hébiles siguientes a la celebracién de la Gltima Junta
de Aclaraciones.

2. El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, y el Fallo.
En este caso, la inconformidad sdélo podra presentarse por quien hubiere presentado
proposicion dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracién de la junta publica en la
gue se dé a conocer el fallo, 0 de que se |le haya notificado al licitante en los casos en que no
se celebre junta publica.

3. La cancelacion de la Invitacion.
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En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por la persona licitante que
hubiere presentado proposicién, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacién, y

4. Los actos y omisiones por parte de la dependencia que impidan la formalizacién del contrato
en los términos establecidos en la Invitacion o en la Ley.

En esta hipétesis, la inconformidad sdélo podrd presentarse por quien haya resultado
adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo
establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposicidén conjunta,
la inconformidad sdlo serd procedente si se promueve conjuntamente por todos los
integrantes de la misma.

La interposicion de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la sefialada en este
Apartado, segun cada caso, no interrumpird el plazo para su oportuna presentacidn.

APARTADO VIil. DENUNCIAS

Los Licitantes podran presentar las denuncias correspondientes conforme a lo dispuesto en el
articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Para dar cumplimiento a los
"Lineamientos para la atencidn, investigacidn y conclusién de guejas y denuncias”, en el que se
establece que el Unico mecanismo de captacion de éstas serd el Sistema Integral de Quejas y
Denuncias Ciudadanas (SIDEC), podra realizarse en la siguiente liga
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/.

APARTADO iX. SANCIONES

En términos de lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las autoridades investigadoras estableceran areas de facil acceso, para que
cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas administrativas; mismas
que deberdn contener conforme al articulo 93 los datos o indicios que permitan advertir la
presunta responsabilidad administrativa por la comisién de faltas administrativas, y podran ser
presentadas de manera electrénica a través de los mecanismos que para tal efecto establezcan
las autoridades investigadoras, lo anterior sin menoscabo de la plataforma digital que
determine, para tal efecto, el Sistema Nacional Anticorrupcion, de conformidad con los criterios
establecidos en la citada Ley. Para este fin, la Unidad Administrativa que atendera la denuncia
es el drea de quejas del Organo Interno de Control en “EL COLBACH", ubicado en Prolongacién
Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, Alcaldia Coyoacan, C, P 04920, Ciudad de
México. Para "EL COLBACH", a efectos de dar cumplimiento a los “Lineamientos para la atencion,
investigacion y conclusién de quejas y denuncias”, en el que se establece que el unico
mecanismo de captacidn de éstas serd el (SIDEC);, podréd realizarse en la siguiente liga
https:/sidec.funcionpublica.gob.mx/.

APARTADO X. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
La Convocante informa a los particulares; Que son actos de particulares vinculados con faltas
administrativas graves, conforme a los articulos del 65 al 72 de Ley General de Responsabilidades

Administrativas, el soborno, la colusién, la obstruccion de facultades de investigacién, el uso
indebido de recursos publicos, el trafico de influencias, la participacion ilicita en procedimientos
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En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral, las sanciones
que podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el
articulo 81 fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sancién
economica, la inhabilitacién temporal para participar en contrataciones, la indemnizacién por
dahios y perjuicios ocasicnados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspensién de
actividades y la disolucién de la sociedad respectiva.

APARTADO XI. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE
LAS PROPOSICIONES

La relacién de los documentos que deben presentar los Licitantes en el presente procedimiento
de Invitacién, sera verificada en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, de acuerdo al

FORMATO ‘.|0

[

, Ciudad de'Mé C;laerﬂl de octubre de 2021

DEAMINISTR CION Y FINANZAS
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NUMERO

DESCRIPCION

ANEXO UNO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS

ANEXO TECNICO (FIRMADO POR EL LICITANTE QUE PRESENTE PROPUESTA)

ANEXQO DOS

MODELO DE CONTRATO

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL

FORMATO 1 LICITANTE

FORMATO 2 MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

FORMATO 3 CORREQ ELECTRONICO DEL LICITANTE

FORMATO 4 MANIFIESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

FORMATO 5 DECLARACION DE INTEGRIDAD

FORMATO € MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE CUENTAN
CON EL CARACTER DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA {MIPYMES)

TR e ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

N ATO D PROPUESTA TECNICA

FORMATO 9 PROPUESTA ECONOMICA,

FORMATO 10 INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL

FORMATO N LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS

FORMATO 12 TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

FORMATO 13 ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA INVITACION
ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE

FORMATO 14 CONTRATACION

FORMATOC 15 CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACION

NOTA INFORMATIVA |

REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

NOTA INFORMATIVA 2

PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO {OCDE)

NOTA INFORMATIVA 3

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Los formatos gue se incluyen deben considerarse solo como una guia en la lnvitaciéon, por lo que

la adecuada presentacién de las propuestas es responsabilidad exclusiva de los Licitantes.
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ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS
Adquisiciéon de Consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales.

Los bienes deberan ser entregados en el Departamento de Almacén e Inventario ubicado en calle
de Prolongacién Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920, Alcaldia
Coyoacan, Ciudad de México, de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 14:00 hrs.

La transportacidén y las maniobras de carga y descarga serdn por cuenta del licitante adjudicado y
sin costo para el “COLBACH".

El proveedor adjudicado debera entregar los bienes descritos, en un tiempo de 15 dias naturales,
contados a partir de la notificacion del fallo.

En la presente licitacién se solicitan muestras de las subpartidas de la 1.1a la 1.24.

Las muestras de los articulos a ofertar, deberan estar debidamente identificadas cada una con e|
numero de renglén correspondiente, licitacion, asi como el nombre del licitante, ya que estas
servirdn para realizar la evaluacidn técnica. En la presentacion de muestras a ofertar debera
considerarse presentaciones que permitan apreciar la marca ofertada.

La recepcidn de las muestras se llevard a cabo un dia habil antes de la presentacion y apertura de
proposiciones (3.2 Calendario de Eventos de la Licitacién) en un horario de 9:00 a 14:00 horas en el
Departamento de Almacén e Inventario ubicado en Prolongacién Rancho Vista Hermosa NUm. 105,
Col. Los Girasoles, Coyoacan en la Ciudad de Meéxico.

Las muestras se devolveran en el estado en gque se encuentren, dentro de los 10 a 15 dias naturales
a la fecha en gue se dé a conocer el fallo, a excepcion de las muestras del licitante que resulte
ganador, mismas que serdn devueltas al término de la entrega total de los bienes, toda vez que
serviran de testigo para cotejar las entregas que el proveedor realice, las cuales deberan ser las
mismas que la muestra correspondiente. El Colegio no se hara responsable en el caso de que el
licitante no se presente a recoger sus muestras dentro del plazo seifalado.

No seran devueltas las muestras en caso de existir inconformidad por parte de algun licitante, hasta
en tanto exista resolucién definitiva de autoridad competente o cause estado dicha resolucion.

El licitante participante deberd incluir la constancia de recepcion de muestras expedida por el
Departamento de Almacén e Inventario del Colegio, en el sobre cerrado electrénico que contenga
su propuesta.

La verificacion de los bienes se llevara a cabo de manera visual y se realizaran pruebas de medicidn,
retardacion al fuego, se verificara la confeccién, costura, corte de las prendas y el cumplimiento a
los criterios de evaluacién.

El licitante deberd indicar, en su caso, la descripcién completa que permita identificar
indubitablemente, las normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas o, en su caso, las normas
de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento serd exigible conforme al articulo 1° de la Ley
de Infraestructura de la Calidad y los articulos 31 y 32 del Reglamento, con las que deberan
demostrar que los bienes y/o los procesos de fabricacién cumplen los estadndares de calidad o
unidades de medida requeridas.
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Los licitantes deberan presentar escrito preferentemente en papel membretado, debidamente
firmado por su representante o apoderado legal en donde se especifiquen las normas oficiales
mexicanas, normas mexicanas o, normas de referencia o especificaciones, conforme a lo dispuesto
en el articulo 1° de la Ley de Infraestructura de la Calidad que apliquen a los bienes solicitados,
haciendo referencia a las partidas gue le aplican o, en caso contrario, presentar un escrito en el que
manifiesten que: "Si bien es cierto que los bienes a ofertar no le aplican normas oficiales mexicanas,
normas mexicana o normas de referencia o especificaciones, conforme a Ley de Infraestructura de
la Calidad, me comprometo a observar el cumplimiento de aquellas que indirectamente se
relacionen con los bienes solicitados”.

El Administrador del Contrato.

El Servidor Publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, sera el
Director de Comunicaciones y Publicaciones.

I. Condiciones:

a} El proveedor que sea adjudicado en alguna de las partidas contara con 15 dias naturales
a partir de la notificacion del fallo, para la entrega del 100% de los insumos que le fueron
asignados.

b} Cualquier consumibie gue haya resultado dafiade por defecto de empaque durante
la transportacién y/o traslado sera repuesto por el proveedor.

¢} Para la recepcién de los bienes se efectuaran pruebas necesarias a cada uno de
ellos; dandose 24 horas al proveedor para cambiar alguno de ellos si no
cumplieran con lo especificado.

d) La ubicacién para la entrega de los bienes es en Ranche Vista Hermosa 105, colonia, los
girasoles, alcaldia de Coyocacan, C.P. 04920 Ciudad de México.

Il. Caracteristicas y especificaciones de los consumibles

PARTIDA 1. Adquisicion de Consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas
Generales.

= Descripcién Cantidad solicitada Ll CI LT

11 ALAMBRE PARA COSEDORA CAL 70

CUADRADO . RELC0
1.2 MANTILLA MC 280)(112(;8 MM 3/C MULTILITH 18 PIEZA
13 MANTILLA MC 650X560 MM 3/C P/ SOLNA 3 PIEZA
1.4 MANTILLA MC 275X470 MM 3/C AB DICK 8815 10 PIEZA
15 MANTILLA MC 300X483 MM 3/C HAMADA 600

DW s PIEZA

16 LAMINA AGFA N555 510X645 MM 30 100 PIEZA
1.7 LAMINA FUJI FNCB 324X459 MM 15 100 PIEZA
1.8 LAMINA AGFA N5S55 272X470 MM 15 100 PIEZA,
12 MASTER P/ DUPLICA;[;)%RA GESTETNER MOD 60 ROLLOS
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110 PAPEL MATRIZ T/OFICIO (PERFORADQ) 175 CIENTO
11 AZUL REFLEJO 2 PAN 61 & KILO
112 BLANCO OPACO 6 OFF 1 & KILO
113 BLANCO TRANSPARAENTE 6 PAN 90 6 KILO
114 AMARILLO PROCESS 4 OH 5 6 KILO
115 CYAN PROCESS 20H 5 6 KILO
116 MAGENTA 3 PAN 73 6 KILO
117 MAGENTA PRCCESS30OH S 6 KILO
118 NEGRO PROFUNDO 1CFF 5 200 KILO
119 TINTA NEGRA RICOH VT 600 P/DUPLICADORA 380 BOTES
120 NEGRO PROCESS 1 OH 5 6 KILO
121 ROJO RUBI 3 PAN 70 6 KILO
122 ROJO DE SOL 3 PAN 70 6 KILO
123 VIOLETA 8 PAN 98 & KILO
124 ALCOHOL ISOPROPILICO 6 GALON
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ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA LA ADQUISICION DE CONSUMIBLES PARA TALLERES DE IMPRESION EN
PLANTELES Y OFICINAS GENERALES, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL COLEGIO DE
BACHILLERES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL COLEGIO", REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, Y POR LA OTRA PARTE EL/LA y A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR", REPRESENTADO EN ESTE ACTO
POR____ EN SU CARACTER DE QUIENES TIENEN LAS FACULTADES PARA
CONTRATAR Y A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR
DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. Declara “EL COLEGIO™

1.1. Que es un Organismo PuUblico Descentralizado, con Personalidad Juridica, Patrimonio Propio y
domicilio en la Ciudad de México, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la
Federacién de fecha 26 de septiembre de 1973, modificado por Decreto Presidencial publicado en e
mismo medio informativo, el 25 de enero de 2006, y que su representante Legal es el Lic. Remigio Jarillo
Gonzalez en su caracter de Director General.

I.2. Que Roberto Carlos Carvaja! Duarte, Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas, cuenta con
las facultades amplias, cumplidas y bastantes, de conformidad con el Poder General para Pleitos y
Cobranzas, Actos de Administracién, Actos de Administracion en Materia Laboral y para el
otorgamiento y suscripcién de Titulos de Crédito, que constan en el testimonio de la Escritura Publica
Nuamero 29,971 de fecha 13 de septiembre del aifo 2021 otorgada ante la fe del Lic. Manuel Villagordoa
Mesa, Titular de la Notaria Numero 228, de |a Ciudad de México, cuyas facultades se encuentran vigentes
a la firma del presente contrato, mediante el cual se le confiere para suscribir instrumentos juridicos de
esta naturaleza.

1.3. Que de acuerdo con sus necesidades yfo para el cumplimiento de sus programas requiere adquirir
los bienes cuyo objeto se describe en el clausulado de este contrato.

.4, Que cuenta con los recursos suficientes para cubrir las erogaciones de los bienes conforme al
presupuesto autorizado en las partidas 21101 “Materiales y Gtiles de oficina”, 21401 “Materiales y
utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informéticos”, 21601 “Material
de limpieza” y 24701 “Articulos metalicos para la construccién” del Clasificador por Objeto del
Gasto para la Administracion Publica Federal vigente, de conformidad con lo establecido en el articulo
25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.5. Que la adjudicacion del presente contrato se realizé mediante Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Electrénica Namero 1A-01ILSNO02-E00-202], cuyo fallo se emitid el dia _______,
de conformidad con lo establecido en el articulo 26 fraccidn |, 26 Bis fraccion Il y el 28 fraccion | de la Ley
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, adjudicdndose a la empresa
en virtud de haberse estudiado y analizado su propuesta, se consideré
gue estaba debidamente integrada y reunia las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas
por “EL COLEGIO".
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1.6. Que para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en Prolongacién
Rancho Vista Hermosa ntmero 105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de
México.

1.7. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave CBA-730926-858.

1.8. Que designa a Israel Alatorre Cuevas , Director de Comunicaciones y Publicaciones, Servidor
Publico de “EL COLEGIO" ¢ a quien en su cargo lo sustituya, como Administrador del Contrato, quien
serd responsable de administrar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones técnicas contenidas en el
presente Contrato, de conformidad con lo establecido en el Manual Administrativo de Aplicaciéon
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y demas
disposiciones aplicables a la materia.

Il. Declara “EL PROVEEDOR™;

IR N Que es una con denominacién
constituida conforme a las Leyes de los Estados

Unidos Mexicanos, tal y como o acredita con la Escritura Publica N® _, otorgada ante la fe del Lic.
Titular de la Notaria numero delaCiudadde________  dedicada al objeto de

este contrato,

2. Que para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en
namero Colonia Codige Postal
Ciudad _____, Teléfono

IL.3. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave
y al corriente de sus declaraciones fiscales.

4 Que el C acredita su personalidad como
Representante/Apoderado Legal de la empresa con la
Escritura Publica N° ______ de fecha otorgada ante la fe del Lic.

Notario Plablico N° de la Ciudad de Meéxico, se le otorgan suficientes

facultades para celebrar el presente instrumento y manifiesta bajo protesta de decir verdad, que la
misma no le ha sido revocada, al momento de la firma del presente contrato.

11.5. Que tiene capacidad juridica para contratar y reune las condiciones técnicas y econémicas para
obligarse a la entrega de los bienes, objeto de este contrato y que dispone de la organizacion y
elementos suficientes para ello.

I1.6. Que, bajo protesta de decir verdad, no se encuentra en ninguno de los supuestos a gue se refieren
los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, 65y 67,
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, gue le impidan celebrar el presente contrato.

11.7. Que reconoce ser el Unico patron de todas y cada una de las personas que intervengan en la entrega
de los bienes, objeto de este contrato, liberando a “EL COLEGIO" de cualquier responsabilidad, entre
estas |a laboral.

I1.8. Que conforme al articulo 76 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector PUblico, no se encuentra en el rango de Micro, Pequefa y Mediana Empresa, gue se establece
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en el articulo 3° fraccién Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeia y
Mediana Empresa.

11.9. Que los bienes, objeto de este contrato cuentan con las licencias y/o autorizaciones y las facultades
legales amplias suficientes y bastantes para comercializarlos, y que éstas no le han sido revocadas al
momento de celebrar el presente contrate y que en tal sentido asumira la responsabilidad total por
violaciones en materia de patentes, marcas y derechos reservados o cualquier tipo de derechos
inherentes a la propiedad intelectual, con relacidn a los bienes objeto de este contrato.

I1.10. Que conoce el contenido y alcances de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Puiblico, en lo sucesivo la Ley, su Reglamento y los demas ordenamientos juridicos aplicables, asi
como el contenido del Anexo |.- Especificaciones Técnicas de este contrato.

ILT1. Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, en términos de lo
previsto en el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.

. DECLARAN “LAS PARTES™:

1LY, “LAS PARTES” manifiestan que tienen conocimiento de las declaraciones anteriores, que todas
ellas son ciertas, por lo que es su voluntad celebrar el presente contrato, y estan conformes en obligarse
al contenido de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL COLEGIO"” encomienda a "EL PROVEEDOR" |a realizacién de
los trabajos consistentes en la adquisicién de consumibles para talleres de impresién en Planteles y
Oficinas Generales, descritos en el Anexo .- Especificaciones Técnicas del presente contrato. Asimismo,
"EL PROVEEDOR" se obliga a entregar los bienes acatando para ellg, lo establecido por los diversos
ordenamientos que regulan la materia, normas, bases de la invitacién y este contrato.

SEGUNDA. DE LAS DECLARACIONES. £l apartado de declaraciones descritas en el cuerpo del presente
contrato, constituyen el contenido de esta clausula para todos los efectos legales y administrativos a
que haya lugar.

TERCERA. LUGAR PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES. Los bienes objeto de este contrato, se
entregaran en el Departamento de Almacén e Inventario ubicado en calle de Prolongacion Rancho
Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920, Alcaldia Coyoacéan, Ciudad de México, de lunes
a viernes en un horario de 09:00 a 14:00 hrs, obligdndose “EL PROVEEDOR" a proporcionarlos a plena
satisfaccion de “EL COLEGIO", en caso de que “EL COLEGIO” requiera modificar el lugar de la entrega
de los bienes, se notificara por escritc a *EL PROVEEDOR".

CUARTA.- ACEPTACION DE LOS BIENES. La aceptacion de los bienes se dard por el Departamento de
Almacén e Inventario de “EL COLEGIO", dentro de los diez dias naturales siguientes a la entrega total
de los bienes, relacicnados en el Anexo |.- Especificaciones Técnicas de este contrato, contados a partir
del dia siguiente al de la entrega de los mismos.

Si durante dicho plazo, se detectan defectos 0 mala calidad en los bienes o estos se encuentran dafiados
por causas imputables a "EL PROVEEDOR”, “EL COLEGIO" o comunicard a “EL. PROVEEDOR",
obligandose éste a sustituir dichos bienes, en un plazo maximo de diez dias naturales, contados a partir
de que se le haga saber, inicidandose un nuevo pericdo de aceptacién, (plazo que sera concedido por
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Unica vez sin aplicacidn de pena convencional). En caso de que “EL PROVEEDOR” no los sustituya, “EL
COLEGIO" aplicard las penas convencionales y en su caso podra rescindir el presente contrato conforme
a lo establecido en este instrumento.

“EL PROVEEDOR" a partir de la notificacion de rechazo de sus bienes, se compromete a recogerlos en
el estado en que se encuentren, dentro de los cinco dias naturales posteriores a partir de dicha
notificacién, contra la presentacion del oficio de rechazo, en caso de no recoger dichos bienes como se
sefiala, “EL PROVEEDOR" acepta que estos pasen a ser propiedad de “EL COLEGIO".

Los bienes que entregue *“EL PROVEEDOR", deberan corresponder con la informacién vy
especificaciones técnicas que haya presentado en su propuesta; los bienes deberan ser iguales a las
muestras que en su caso haya entregado. Lo anterior servird de base para que “EL COLEGIO" produzca
la aceptacion o el rechazo de los bienes que se entreguen.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION. “EL PROVEEDOR" se cbliga a entregar los bienes objeto del presente
contrato, de acuerdo al tiempo de entrega establecido para las siguientes partidas; dentro de los 15 dias
habiles, contados a partir de la notificacion del fallo, para los bienes relacionados en las Partidas:

Partida 1.- Consumibles para talleres de impresion en Planteles y Oficinas Generales

Del de 2021 al de de 202}

La entrega de los bienes se realizard por “EL PROVEEDOR" de conformidad con los términos y
condiciones senaladas en el Anexo I.- Especificaciones Técnicas de este contrato, asi como lo sefalado
en la cldusula que antecede, *EL PROVEEDOR" se obliga a iniciar la entrega de los bienes cbjeto de este
contrato en los dias y horarios previamente solicitados por Israel Alatorre Cuevas , en su caracter de
Director de Comunicaciones y Publicaciones.

SEXTA. DEL MONTO. El precio de los bienes objeto del presente contrato,esde $ (PESOS 00100
M.N.) mas el impuesto al valor agregado (IVA)$ ______ {PESOS 00/100 M.N.), dando un total de $
{(PESOS 00/100 M.N.), de coenformidad con lo establecido en su propuesta econdmica. El precio
de su propuesta se mantendra fijo e invariable durante la vigencia del presente contrato.

SEPTIMA. FORMA DE PAGO. “EL COLEGIO" pagara por la adquisicidén de consumibles para talleres
de impresion en Planteles y Oficinas Generales, de conformidad con el articulo 51 de la LAASSP, por
medio de transferencia bancaria al nimero de la cuenta CLABE Interbancaria presentada por “EL
PROVEEDOR" en la solicitud de alta SIAFF, contra la presentacion de las facturas debidamente
requisitadas gue amparen las cantidades a cubrir.

“EL PROVEEDOR" debera entregar a “EL COLEGIO" |a factura correspondiente, previa conformidad del
arearequirente dentro de [os 10 dias naturales siguientes al mes que realizd la entrega de los bienes; en
la Direccion de Administracion Presupuestal y Recursos Financieros, ubicada en Prolongacion Rancho
Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasocles, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04920, Ciudad de México. Lafactura
deberd contener lo siguiente:

Datos de “EL COLEGIO":
a) Denominacién o Razén Social: Colegio de Bachilleres
b) Domicilio: Calle de Prolongacién Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, C.P.
04920, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México.
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RFC: CBA730926858

Datos de “EL PROVEEDOR" y del (bien):

d)
e}
f)

9)
h)

Datos del Emisor: RFC y domicilio

Tipo de Comprobante: Ol-Ingreso

Régimen Fiscal de "EL PROVEEDOR". El que corresponda

Uso del CFDI: C03-Gastos en General

Método de Pago: PUE-Pago en una sola exhibicién

Forma de Pago: 03-Transferencia electrénica de fondos

Clave de Producto o Servicio: Relacionado con la actividad o producto en catdlogo — SAT
Unidad SAT. El bien conforme a Catalogo- SAT

Unidad de Medida: Descripcidn de la Unidad de Medida Utilizada

Descripcion: Del bien conforme al contrato, incluir nimero de contrato o pedido, e ingresar, si
es el caso, el nUmero de pago.

Detalle de impuestos: Impuestos trasladados y/o retenidos.

Para tramitar el pago “EL PROVEEDOR" debera presentar la siguiente documentacion:

a)

)
c)
d}
e)

9)

h)
i)

i
)

Oficio de liberacidén de pago del bien firmado por el Administrador del Contrato el cual debe
incluir la leyenda que se recibié a entera satisfaccion, asimismo, deberd contener nimerc de
factura, monto o importe, ndmero de contrate, nombre de "EL PROVEEDOR"” vy niUmero de
parcialidad, en su caso.

Factura firmada por el Administrador del Contrato en original.

Suficiencia Presupuestal Original {En el primer pago}, copia en los subsecuentes pagos.
Requisicion en Original (En el primer pago). Copia en los subsecuentes pagos.

Copia del Contrato o pedido.(En el primer pago)

Datos relevantes del registro en CompraNet realizado por el Departamento de Compras,
debidamente integrado conforme al contrato vigente (En el primer pago)

Copia de la impresidn del alta que realiza la Direccion de Administracién Presupuestal y
Recursos Financieros. “Catdlogo de beneficiarios”.

Acuse de envio electrénico de los archivos PDF y XML al correo recfin@bachilleres.gob.mx

En caso de la adquisicién de bienes agregar vale de entrada al almacén debidamente firmadoy
sellado por el responsable.

En caso de contrates plurianuales adjuntar |a autorizacion de ta SHCP.

En caso de que se lleve un contrato, adjuntar el FOCON1“Orden de Suministro”.

Formato de justificacién del gasto debidamente firmado por el Administrador del Contrato, el
cual deberd contener el nUmero de factura e importe total del gasto (es decir el importe liquido
gue se deposita a “EL PROVEEDOR", mas las retenciones).

En caso de existir convenio modificatorio, se debera presentar copia de la modificacién, asi como
la suficiencia y requisicidn que sustenta la modificacion.

“LAS PARTES” convienen que en ningun caso y bajo ningun concepto YEL COLEGIO", podra retener ¢l
pago mencionado, excepto si hubiere pena convencional o si hubiere alguna cantidad a cargo de *EL
PROVEEDOR" y que no se hubiere liguidado por este, en la fecha de pago que corresponda.

El comprobante fiscal (factura) antes referido debera cumplir con los requisitos legales mismos que
seran verificades por “EL COLEGIO”, en caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR" para
su pago, presenten errores o deficiencias y no se incluya alguno de los requisitos establecidos para su
pago, “EL COLEGIO", dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por escrito a
“EL PROVEEDOR" |as deficiencias que debera corregir, el periodc que transcurra a partir de la entrega
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del citado escrito y hasta que el "EL PROVEEDOR" presente las correcciones, no se computara para
efectos del plazo de pagoe previsto en el articulo 51 de la LAASSP, de acuerdo a lo que establece el articulo
90 del Reglamento de la LAASSP.

“EL PROVEEDOR" serd responsable de la presentacion de los comprobantes fiscales correspondientes
en tiempo y forma, a efecto de que al término del presente contrato quede cubierta la totalidad del
pago establecido en el presente instrumento legal.

OCTAVA. IMPUESTOS. Conforme a la legislacion fiscal aplicable, el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
que se origine con motivo del cumplimiento de este contrato, “El. COLEGIO” |o pagard una vez
presentada la factura correspondiente, en la que se deberd incluir desglosado.

NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. “EL PROVEEDOR" se compromete y obliga, para garantizar
el cumplimiento de las obligaciones, contenidas en el presente contrato, a otorgar una fianza del 10%
{Diez por ciento) del monto total del contrato, sin considerar el IVA, a favor de *EL COLEGIO" y a cargo
de “EL PROVEEDOR", sefialada en el articulo 48 fraccion il de la LAASSP.

LA POLIZA DE FIANZA DEBERA CONTENER:

1. Laindicacion del importe total garantizado, con numeroy letra.

2. La informacidén correspondiente al nimero de este contrato, su fecha de firma, asi como la

especificacidn de las obligaciones garantizadas.

El sefialamiento de la denominacién o nombre de “EL PROVEEDOR".

Que lafianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el presente contrato.

Que, para cancelar |la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las

obligaciones contractuales pactadas.

6. La fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios gue se interpongan y
hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme.

7. Encasode hacerse efectivala garantia, la institucidn de fianzas acepta expresamente someterse
a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
para la efectividad de las fianzas, aln para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por
mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.
Tratandose de dependencias, el procedimiento de ejecucidn sera el previsto en el articulo 282
de la citada Ley, debiéndose atender para el cobre de indemnizaciéon por mora lo dispuesto en
el articulo 283 de dicha Ley.

8. En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a "EL PROVEEDOR" para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al montoe, al plazo
del contrato ¢ a la cantidad de los bienes, se debera realizar la modificacién correspondiente a
lafianza.

9, Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo de “EL PROVEEDOR” y éste efectue la
totalidad del pago en forma incondicional, “EL COLEGIO" debera cancelar la fianza respectiva.

10. La garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada,
salvo que en el contrato se haya estipulado su divisibilidad. En caso de que |as caracteristicas de
los bienes entregados estos no puedan funcionar o ser utilizados por “EL COLEGIO" por estar
incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada.

1. Que, para liberar la fianza, serd requisito indispensable la manifestacidén expresa y por escrito de
“EL COLEGIO".

KA

Pagina 40 de 78




EDUCACION | @€ coieco o

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA E BACHILLERES

La garantia de cumplimiento del contrato sera divisible considerando el tipo de obligaciones originadas
por la adquisicién de los bienes descritos en el Anexo | Especificaciones Técnicas

“EL PROVEEDOR" queda obligado a entregar a "EL COLEGIO" la garantia en un plazo no mayor de diez
dias naturales siguientes a la firma de este Contrato.

Ante el incumplimiento al parrafo anterior, *EL COLEGIO” podra iniciar el procedimiento de rescisién
administrativa del presente instrumento legal sin necesidad de declaratoria o intervencién judicial
gestionada por parte de “EL COLEGIO",

La garantia de cumplimiento, debera ajustarse cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del
contrato, de conformidad con el articulo 39, fraccién I, inciso i) numeral 6 del Reglamento de la LAASSP,

Dicha garantia estara vigente durante la sustanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan, hasta que se pronuncie resolucién definitiva, de forma tal que su vigencia, no podra
acotarse en razén del plazo de ejecucion del Contrato principal o fuente de las obligaciones del Contrato,
en la inteligencia de que solo podré ser cancelada mediante autorizacion expresa y por escrito de “EL
COLEGIO".

“EL COLEGIOQ", devolverd la fianza del cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, diez dias
posteriores a la fecha en la que concluya la vigencia de este Contrato y la garantia de los bienes, o
cuando proceda la terminacidn anticipada del presente Contrato, en la inteligencia de que solo podra
ser cancelada mediante autorizacién expresa y por escrito de “EL COLEGIO”.

DECIMA. ADMINISTRACION Y VIGILANCIA DEL CONTRATO. “EL COLEGIO" a través de Israel Alatorre
Cuevas, Director de Comunicaciones y Publicaciones o de quien en su cargo lo sustituya, en su caracter
de Administrador del Contrato tendra las obligaciones de administrar y vigilar el presente contrato, asf
como, supervisar en todo tiempo la entrega de los bienes objets de este instrumento e instruird a “EL
PROVEEDOCR" en sujetarse al contenido de este contrato, al pliego de consignas administrativas y, en
su case, a las modificaciones, que realice “EL COLEGIO".

DECIMA PRIMERA. PENAS CONVENCIONALES. “EL PROVEEDOR"” deberd pagar una pena
convencional, la cual se aplicard por incumplimiento o entrega parcial de los bienes en los dias y horas
acordados, por un monto equivalente al 1% (uno por ciento) por cada dia de atraso scbre los bienes no
entregados, la cual no excedera del monto total de la garantia de cumplimiento del contrato.

“EL PROVEEDOR" acepta que, en caso de que “EL COLEGIO" imponga la pena convencional a que se
refiere la presente clausula, realizara el pago favor de "EL COLEGIO”, a través de depositc o pago
interbancario al:

N° de Cuenta: 0-17457325-0
Institucion Bancaria: BBVA BANCOMER
Clabe interbancaria: 012 180 00174573250 8
La pena convencional ne podra ser superior a la garantia de cumplimiento del presente contrato.
El pago de los bienes quedara condicionado proporcionalmente al monto que “"EL PROVEEDOR" deba

efectuar por concepto de penas convencionales, en ¢! entendido de que “EL COLEGIO" podra optar
entre el cumplimiento forzoso del Contrato o en su caso la rescision administrativa del mismo.
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DECIMA SEGUNDA. DE LOS DERECHOS, RESPONSABILIDADES E INFRACCIONES EN MATERIA DE
PROPIEDAD INTELECTUAL. “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad en que incurra por
violaciones que causen en materia de patentes, franquicias, marcas o derechos de autor, con respecto
a los recursos, técnicas, equipos, accesorios, suministros y en general cualquier elemento utilizado en la
entrega de los bienes.

DECIMA TERCERA. DE LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, dentro del
presupuesto aprobado y disponible, por razones fundadas y explicitas pudieran realizarse al presente
contrato, incluidas las adecuaciones en el monto o plazo del contrato o de la cantidad de los bienes,
deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la celebracion del convenio modificatorio
correspondiente, atento a lo previsto en el articulo 52 de la LAASSP.

DECIMA CUARTA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que cuenta
con los elementos propios para el cumplimiento del presente contrato, siendo en consecuencia el unico
patrén de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucién de la entrega
de los bienes pactados en el presente Contrato, liberando a “EL COLEGIO" de cualquier responsabilidad
laboral, de riesgo o accidentes de trabajo, fiscal o de cualquier otra naturaleza, que se derive de la
relacion laboral que tiene “EL PROVEEDOR" con sus empleados.

DECIMA QUINTA. RELACIONES LABORALES. “EL PROVEEDOR" reconoce y se obliga, como unico
patron del personal gue ejecuta, bajo su subordinacion y dependencia, la entrega de los bienes
relacionados con el objeto de este contrato.

Queda expresamente pactado que “EL COLEGIO" no adquiere ni reconoce obligacién alguna de
caracter laboral, a favor de “EL PROVEEDOR" en virtud de no ser aplicables a la relacién contractual que
consta en este instrumento, los articulos 1° y 8° de la Ley Federal del Trabajo, Reglamentaria del apartado
A) del Articulo 123 constitucional, por lo gue “EL PROVEEDOR" no sera considerado como trabajador
para efectos legales.

“EL PROVEEDOR” se obliga con relacion al objeto de este contrato, a atender las demandas, denuncias
o reclamaciones de cualquier naturaleza que impliquen controversia administrativa, fiscal, penal o
judicial que se ejerciten en contra de “EL COLEGIO" v a defenderlo hasta el final del juicio o
procedimiento, vy para el caso de que “EL COLEGIO" tenga que destinar personal a su cargo, para la
atencién de dichos juicios o procedimientos, “EL PROVEEDOR" pagara a "EL COLEGIO" [os gastos y el
costo que se originen.

DECIMA SEXTA. RESPONSABILIDAD EN CASO DE INCUMPLIMIENTO. La responsabilidad de “EL
PROVEEDOR", en caso de incumplimiento de este contrato, sin perjuicio de cualquier otra accién gue
en derecho proceda, consistird en:

a) La devolucién de cualquier pago que le haya efectuado “EL COLEGIO" hasta el momento del
incumplimiento, de conformidad con lo establecido en la Ley de Ingresos de la Federacion, para
casos de prorroga en el pago de créditos fiscales.

b} A responder por su cuenta y riesgo, por defectos y vicios ocultos en {a entrega de los bienes y a
reponer o sustituir los bienes defectuosos.

c) El pago de la pena convencional por demora en la entrega de los bienes objeto de este contrato.

d) Alaindemnizacién por los dafios y perjuicios causados a “EL COLEGIO".

e} Laejecucion de la fianza otorgada para el cumplimiento de este contrato.
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DECIMA SEPTIMA. DE LAS RESTRICCIONES A LA CESION DE DERECHOS. “EL PROVEEDOR" no podra
ceder total ni parcialmente los derechos y obligaciones gue deriven del presente contrato, salvo los
derechos de cobro con autorizacion previa y por escrito de “EL COLEGIO" de acuerdo a lo establecido
por el ultimo parrafo del articulo 46 de la LAASSP,

“EL COLEGIO" manifiesta su conformidad para que “EL PROVEEDOR" pueda ceder sus derechos de
cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de factoraje o descuento electronico
en cadenas productivas, para tal caso, Nacional Financiera, S.N.C. cubrird el pago de los bienes en
Moneda Nacional.

DECIMA OCTAVA. FINIQUITO. “EL PROVEEDOR" conviene en que, al recibir y aceptar la totalidad de
los bienes, se formulara el finiquito v la liquidacion correspondiente.

DECIMA NOVENA. PRORROGAS. En el presente instrumento legal no se atorgaran prérrogas, salvo por
causas atribuibles a “EL COLEGIO” con la autorizacidon del area requirente, aplicandose en lo
conducente lo establecido en el articulo 91 del Reglamento de la LAASSP.

VIGESIMA. CASO FORTUITO © FUERZA MAYOR. Ninguna de “LAS PARTES" sera responsable de
cualguier retraso o incumplimiento de este contrato, que resulte directa o indirectamente de caso
fortuito o fuerza mayoer o cierre de instalaciones.

De darse la hipétesis sefialada en el parrafo que antecede, “EL COLEGIO" |e solicitara a “EL
PROVEEDOR", en caso de suspension de labores, que la entrega de los bienes a que se refiere el
presente contrato, se realizard conforme a los términos y condicienes que establezca “EL COLEGIO™.

En el entendido de que, si el dltimo dia de plazo o la fecha determinada sea inhabil o las oficinas de "EL
COLEGIO" permanecen cerradas durante el horario normal de labores, la entrega de los bienes se
realizara al siguiente dia habil.

VIGESIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA. “EL COLEGIO" podra dar por terminado el presente
instrumento anticipadamente, sin necesidad de declaratoria o intervencion judicial gestionada por
parte de “EL COLEGIO", cuando concurran razones de interés general, o bien cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes objeto del presente contrato y demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dano o perjuicio a
“EL COLEGIO" 0 se determine |la nulidad de los actos que dieron origen al presente instrumento legal,
con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por el Organo interno
de Control en “EL COLEGIO" o por la Secretaria de la Funcién Publica; en estos supuestos, “EL
COLEGIO" reembolsara a “EL PROVEEDOQR" |os gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre
gue estos sean razonables, y estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
presente contrato, para lo cual “EL COLEGIO" lo notificara por escritc con 10 dias naturales de
antelacién.

VIGESIMA SEGUNDA. RESCISION. “EL COLEGIO" podra rescindir administrativamente este contrato,
sin necesidad de intervencién o declaratoria judicial, cuando “EL PROVEEDOR" incurra en
incumplimiento de las obligaciones contenidas en el mismo, con fundamento en el articulo 54 de |a
LAASSP; v el apartade 435. del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, si “EL PROVEEDOR" incurriera en
cualquiera de los siguientes casos, de manera enunciativa:

a) Sisedeclara en concurso mercantil.
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b} En caso de que “EL PROVEEDOR" no proporcione a “EL COLEGIO" los datos necesarios que le permita
la inspeccion, vigilancia, supervision, comprobacién de que los bienes, estan siendo enregados de
conformidad con lo establecido en este Contrato y la Invitacién,

c) Sisubcontrata el objeto sustantivo de la presente contratacién.

d) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR" previstas en este
Contrato.

e) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la LAASSP, Reglamento, y las Leyes,
Reglamentos y Lineamientos que rigen en la materia.

fi Cuando “EL PROVEEDOR" incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

g) Cuando “EL PROVEEDOR?" incurra en negligencia respecto a los bienes pactados en el Contrato
formalizado, sin justificacion para “EL COLEGIO",

h) Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el Contrato.

i) Cuando se agote el monto limite de aplicacion de las penas convencionales pactadas en el Contrato
formalizado.

j)  Si“EL COLEGIO" o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR" proporciond informacién o
docurmnentacién falsa, falsificada o alterada en el procedimiento de adjudicacion del Contrato o en la
ejecucién del mismo.

k] La falta de respuesta por parte de "EL PROVEEDOR" en el supuesto de que “EL COLEGIO” le formule
una reclamacién con motivo de la entrega de los bienes.

l}  En caso de que "EL PROVEEDOR” modifique los precios de los bienes materia de la presente
contratacion o durante la vigencia del contrato formalizado, sin autorizacién de “EL COLEGIO™.

m) Por suspension injustificada de la entrega de los bienes que afecte la operacion de “EL. COLEGIO",

n) Cuando "EL PROVEEDOR" ceda total o parcialmente los derechos derivados del contrato que se
formalice a un proveedor distinto, salvo autorizacién previa y por escrito de *EL COLEGIO™.

o) Cuando “EL PROVEEDOR" no atienda las observaciones sefialadas por el Administrador del Contrato en
el plazo establecido.

(S Sy

Cuando “EL PROVEEDOR" hiciera valer la rescisién, se requerird la declaratoria judicial correspondiente.

VIGESIMA TERCERA. CONFIDENCIALIDAD, “LAS PARTES" se comprometen y obligan a guardar
absoluta confidencialidad y secreto con respecto a todo lo inherente al objeto del presente contrato,
quedando exentos de tal obligacion si la informacién es del dominio publico.

VIGESIMA CUARTA. DE LA INFORMACION Y VERIFICACION, Con fundamento en el dltimo parrafo del
articulo 57 de la LAASSP y su cardinal 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" debera proporcionar la
informacién y/o documentacion relacionada con el presente Contrato, cuando la Secretaria de la
Funcién Publica o el Organo Interno de Control en “EL COLEGIO", en ejercicio de sus facultades legales,
en su momento lo requieran.

VIGESIMA QUINTA. RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL. Las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas por el “EL PROVEEDOR?", asi como toda aquella documentacién que se vincule al presente
Contrato forma parte integral del mismo y constituyen el acuerdo entre “LAS PARTES" en relacién con
el objeto del presente Contrato.

VIGESIMA SEXTA. LEGISLACION APLICABLE. - “LAS PARTES" se obligan a cumplir todas y cada una
de las cldusulas de este contrato, asi como a lo dispuesto por la Ley y su Reglamento, la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento y de aplicacion supletoria el Cédigo Civil
Federal, el Codigo Federal de Procedimientos Civiles, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y
demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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VIGESIMA SEPTIMA. DE LA CONCILIACION. En cualquier momento “EL PROVEEDOR" o “EL COLEGIO"
podran presentar solicitud de conciliacién, en los términos descritos en los articulos 77 al 79 de la Ley
asi como en los articulos 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. - DISCREPANCIAS Y CONTROVERSIAS. La Invitacidn, su Anexo |.- Especificaciones
Técnicas y este contrato son los instrumentos que vinculan a “LAS PARTES” en sus derechos y
obligaciones. Por |0 que, en caso de discrepancia, prevalecerad lo estipulado en la Invitacién, Anexo I.-
Especificaciones Técnicas y la junta de aclaraciones. Asimismo, una vez cumplidas las obligaciones de
“EL PROVEEDOR" a satisfaccion, el drea requirente procederd a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para la cancelacion de su garantia de cumplimiento,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 45 de |a LAASSP y articulo 81 fracciones IV y Vil de su
Reglamento.

Cuando exista alguna controversia, “EL PROVEEDOR" o “EL COLEGIO"” podran presentar ante la
Secretaria de la Funcién Publica o al Organo Interno de Control su controversia o desavenencias
derivadas del cumplimiento de! presente contrato.

Una vez recibida la manifestacién de controversia, la Secretaria de la Funcién Publica o el Organc
Interno de Control, sefialaran dia y hora para que tenga verificativo la audiencia y citarad a "LAS PARTES".
Cicha audiencia se debera iniciar dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcién
de la solicitud.

La asistencia a la audiencia para dirimir la controversia serd obligatoria para ambas partes, por lo que la
inasistencia por parte de “EL PROVEEDOR" traerd como consecuencia tener por no presentada su
solicitud.

La Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control, tomando en cuenta los hechos
manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer “EL COLEGIO", determinaran los
elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a “LAS PARTES" para conciliar sus
intereses, conforme a las disposiciones de la LAASSP, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

VIGESIMA NOVENA. JURISDICCION Y COMPETENCIA. Para la interpretacién y cumplimiento de este
contrato, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, “LAS PARTES”
se someten a la competencia y jurisdiccidn de los tribunales competentes en la Ciudad de México, por
lo tanto, renuncian al fuero o jurisdiccion que pudiera corresponderles por razén de su domicilio
presente, futuro o cualquier otra causa.

LEIDO POR “LAS PARTES" QUE EN EL PRESENTE CONTRATO INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU
CONTENIDO, ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL MISMO, AL MARGEN Y AL CALCE EN SUS
FOJAS UTILES, Y POR QUINTUPLICADO EN LA CIUDAD DE MEXICO, A LOS ___ DIAS DEL MES
DE____DE 2021

POR “EL COLEGIO" POR “EL PROVEEDOR"

ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE
TITULAR DE LA UNIDAD
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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ISRAEL ALATORRE CUEVAS
DIRECTOR DE COMUNICACIONES Y PUBLICACIONES
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FORMATO 1
ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Yo, {Nombre del Representante Legal), Representante Legal de {(Nombre, denominaciéon o
razon social del LICITANTE}, con relacién a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica N°_IA-
ONLSNOO2-E-2021 relativa a *Adquisicién de consumibles para talleres de impresion en Planteles y Oficinas Generales”,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, y cuento con facultades suficientes para comprometerme por si ¢ a nombre de mi representada para suscribir
la Propuesta Técnica y Econdmica, cualquier escrito o manifestacion, y en su caso, el CONTRATO respectivo.

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio Fiscal:
Calle y numero:

Colonia: Dernarcacion Territorial o municipio:
Cédigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos:

Correo electrénico:

Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos y/o Contrato que en su caso se celebre.
Calle y nimero:

Colonia: Demarcacién Territorial ¢ municipio:
Codigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electrénico:

No. de la escritura pablica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, numerc y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:
Descripcion del objeto social / Actividad Empresarial:
Relacion de accionistas

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Reformas al acta constitutiva [Sefalar nombre, nimero y circunscripcion del notaric o fedatario publicos que las
protocolizd, asi como la fecha y los datos de su inscripcién en el Registro Plblico de la Propiedad):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre:

RFC:

Correo electronico:

Domicilio completo:

Teléfono del apoderado o representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.
Escritura publica nimero: Fecha:
Nombre, numero y lugar del notario publico ante el cual se otorgd:

Lugar y fecha
PROTESTO LO NECESARIO
{ )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

NOTAS:

El presente formato podra ser reproducido por cada Licitante, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el
orden incluido.

En el caso de tratarse de persona fisica con actividad empresarial; suscribo por propio derecho.

El Licitante deberd presentar acta constitutiva, y en su caso las medificaciones, en las que se constate gue el objeto social
es acorde con la adguisiciéon d los bienes.
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FORMATO 2
MANIFESTACION DE NACIONALIDAD
{(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de20__.
COLEGIO DE BACHIILLERES
PRESENTE
Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de s

(Nombre, denominacion o razén social del LICITANTE), con relacién a la Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica N®_IA-ONLSNO02-EQQ-2021 para la “Adquisiciéon de
consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales”, para dar
cumplimiento al Articulo 35 primer parrafo del Reglamento MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, que mirepresentada es de Nacionalidad, y que los bienes que oferta y entregarj,

serdn producidos en México y contaran con el porcentaje de contenido nacionaldel ____ , de

conformidad con el articulo 28, fraccién | de la LAASSP

ATENTAMENTE
PROTESTO LO NECESARIO

{ )
Nombre y Firma del Representante Legal
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FORMATO 3
CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
{(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.
COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE.
Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacion o razén social del LICITANTE}), con relacion a la Invitacidén a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica N° IA-ONLSNOO2-EQQ-2021 para la “Adquisicion de
consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales”. MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, conforme a lo establecido en la fraccién VI del articulo 29 de la
LAASSP, en relacion a los parrafos cuarto y quinto del articulo 37 de la LAASSP, mi correo electrénico

e5]

ATENTAMENTE
PROTESTO LO NECESARIO

{ H
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 4
MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60
DE LA LAASSP
{EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADC DEL LICITANTE)

Ciudad de Meéxico, a de de20___.

Yo, _________ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE}, con relacién a la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica N° _IA-OTIL5NQO02-EQ0-2021 para la “Adquisicién de
consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales”. MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y
de la propia empresa que represento, no se encuentran en alguno de los supuestos senalados en
los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

{ ) i
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 5
DECLARACION DE INTEGRIDAD
{EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20__.
COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE
Yo, —__ _ __ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de _____

(Nombre, denominacién o razdn social del LICITANTE), con relacién a la Invitaciéon a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electronica N° IA-ONLSNOQ2-FO0-2021 para la “Adquisicién de
consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales”. MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 29 fraccidn IX
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por mi mismo o a través
de interpdsita persona, me abstendreé de adoptar conductas para que los Servidores Publicos de la
Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposicicnes, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos gue otorguen condiciones mas ventajosas con relacidon a los

demas participantes.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )
Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 6
ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de de 20
COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE
Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacién o razén social del LICITANTE), con relacion a la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica N® IA-ONLENQOQ2-EQ0-2021 para la “Adquisicién de
consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales”. MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, acepto que se tendrd como no presentada |la proposiciéon remitida
a través de CompraNet y, en su caso, la documentacién requerida por La Convocante, cuando el
archivo electrénico en el que se contenga la misma y/o demas informacion no pueda abrir por

tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a La Convocante.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

{ )
Nombre y firma del representante legal del Licitante

Pagina 52 de 78




EDUCACION | € co.cciooe

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA E BACHILLERES

FORMATO 7
PROPUESTA TECNICA
{(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México,a __(2)___de (2)_____de 2021

COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE

Me refiero al procedimientce de Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrdnica No.
1)) en el que mi representada, la empresa (3 participa a través de la presente
proposicion.

La propuesta técnica del Licitante, debera presentarse conforme |o siguiente:

En papel, preferentemente membretado del Licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

o Deberd ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los bienes que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el ANEXQ UNQ: ESPECIFICACIONES TECNICAS, sin indicar costo.

» Debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la dltima hoja de la propuesta; por
lo gue no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma.

» La propuesta técnica se presentara en idioma espafol, asi como todos y cada uno de los documentos
que la integran. En caso de que algun documento gue integre la propuesta técnica se presente en un
idiorna diferente, debera ir acormpanado de su traduccion simple al espariol.

. Descripcion Completa del Bien
ik (especificaciones técnicas)

Notas:

v Parala presentacion de la propuesta técnica los Licitantes deberdn considerar y describir todos y cada
uno de los requerimientos sefalados en el ANEXQ UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS de la
presente Invitacién.

v ElFORMATO 7 de esta Invitacion se presenta como modelo de formato de proposicién técnica, el cual
no es limitativo, podra ser utilizado por los Licitantes como referencia para elaborar sus propuestas
siempre y cuando presente la informacion que se requiere.

ATENTAMENTE

{ }
Nombre y firma del representante legal del Licitante

PROPUESTA TECNICA INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION
1 Indicar el nimero de |a Invitacion
2 Indicar fecha de la presentacion de proposiciones.
3 Indicar el nombre del Licitante.

Pagina 53 de 78



EDUCACION COLEGIO DE

- BBACHILLERES

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FORMATO 8
PROPUESTA ECONOMICA
{EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de (1} de 20__

COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE

Para que este documento se considere en la evaluacion serd necesario que cumpla con lo siguiente:

*+  Enpapel, preferentemente membretado del o los licitantes, sin tachaduras ni enmendaduras.

¢ Deberaser claray precisa

+ Entodos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la ditima hoja de la propuesta
que las contenga; por lo que no afectara la solvencia de la propuesta cuando las demas hojas que la integran y sus
anexos carezcan de firma, por lo que no podra desecharse por esta causa.

+  Losimportes deberdn ser expresados en moneda nacional a dos decimales.

PARTIDA 1 CONSUMIBLES PARA TALLERES DE IMPRESION EN PLANTELES Y OFICINAS GENERALES
SUBPARTIDA DESCRIPCION Y CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA MARCA PRECIO UNITARIO
ESPECIFICACIONES SIN LV

SUBTOTAL

La proposicion presentada asciende a un monto, antesde IVAde:$  (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA)

La proposicién presentada asciende a un monto total, incluyendo el IVA de:$___{(IMPORTE CON NUMERQ Y LETRA)

> La vigencia de la proposicién sera de: _ dias naturales

> Los precios seran ser fijoshastaeldia__de_ de2021

NOT. RTANTE:

La partida se adjudicaran por partida completa a un solo Licitante, por lo que los licitantes deberan de cotizar el 100% del
total de las subpartidas que integran cada partida cumpla los requisitos establecidos en la Invitacion.

Manifiesto que conozco y acepto {a Invitacion, sus anexos y apéndices del procedimiento de licitacion y los hago parte de
mi proposicién para participar en |la partida que propone mi representada y corresponde justa, exacta y cabalmente a la
descripcion y presentacién solicitada en la Invitacidn y sus anexos,

Asimismo, con la presente propuesta econdmica asumo todos los gastos de transporte, gastos de expedicion de garantia
de cumplimiento, seguro e inspeccion, derechos de aduana y demas cargos a la importacion de los mismos (en caso de ser
de procedencia extranjera), incluyendo el pago de otros cargos oficiales exigibles para su ingreso en el pals, a excepcién del
impuesto al valor agregado {IVA).
ATENTAMENTE
{ )

Nombre y firma del representante legal del Licitante
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FORMATO 9
INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL
ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 Y 116 DE LA LEY
GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; Y SUS
CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA RESPECTIVAMENTE

{EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE}
Ciudad de México, a de de 20

Descripcidon del Procedimiento:

{(Nombre)______, en mi caracter de de la ___(Persona Moral)__, manifiesto por
medio de la presente que los documentos contenidos en mi propuesta y remitida a la Convocante para la
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica N° IA-OTILSNOO2-E00-2071 para la

“Adguisicion de consumibles para talleres de impresidn en Planteles y Oficinas Generales”,
contiene informacidn de caracter Confidencial y Comercial Reservada, de conformidad con lo siguiente:

(1) Sefalar el documento de la proposicidn que contiene informacién clasificada.

(2) Precisar que rubro o informacion del documento es sujeto de clasificacion por contener informacion
reservada o confidencial.

{3) Indicar en qué articulos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LFTAIP), Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica (LGTAIP) o demas disposiciones reglamentarias
aplicables, fundamenta la clasificacién de la informacién, ya sea reservada o confidencial.

{4) Indicar los motivos y/o razenes por los cuales la informacidn sefalada debe ser considerada en alguno de
los supuestos de clasificacion.

{El Licitante debera fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-legal y/o
técnica que considere informacién reservada y/o confidencial. Cabe sefalar que de no clasificarse la
informacion por parte del Licitante en los términos antes sefalados, la informacién presentada como parte
de su proposicidn administrativa - técnica - legal - econdmica tendra tratamiento de informacion de caracter
publico, de conformidad con lo sefialado en el articulo 113 de la LFTAIP, asi como el numeral Cuadragésimo
del "ACUERDO del Consejo Nacional del Sistermna Nacional de Transparencia, Acceso a la informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales, por el gue se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacidon y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracian de versiones publicas”
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril del 2016 )

ATENTAMENTE

{ }
Nombre y firma del representante legal del Licitante

Nota: £l Licitante podra sefiatar en cada rubro y de manera especifica la informacion que considere reservada,
confidencial y/o confidencial reservada.
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LISTADO DE VERIFICACION PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de México, a de
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de 20__

COLEGIO DE BACHILLERES
PRESENTE

Se relacionan los documentos que deben presentar en el procedimiento de Invitacidon a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Electrénica N° IA-OTILSNOO2-EQ0-202]1 para la “Adquisicién de
Consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales” el Nombre o Razén
Social del Licitante.

a)

b)

APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACION DE LA INVITACION

A} DOCUMENTACION DE CARACTER LECAL Y ADMINISTRATIVA.

Para acreditar la personalidad juridica e intervenir en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, bastara con que los Licitantes
presenten un escrito en ¢l que el firmante manifieste bajo protesta de

decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse |
por si o a nombre de su representada proporcionando toda la,

informacién establecida en el FORMATO 1.

Copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente con
fotografia del Licitante y/o su Representante |egal.

' MANIFIESTO DE NACIONALIDAD

Escrito en el que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad,
que es de Nacionalidad Mexicana. FORMATO 2.

Escrito en el que el Licitante proporcione una direccién de correo
electrénico, en caso contrario, deberd indicar en el escrito gue no cuenta
con el mismo. FORMATO 3.

Declaraciéon escrita en papel membretado bajo protesta de decir
verdad, de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la
LAASSP. FORMATO 4

' DECLARACION DE INTEGRIDAD

Presentar declaracion de integridad en la que el Licitante manifieste bajo
protesta de decir verdad, en formato libre que por si mismo o a traves
de interpdsita persona se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos de La Convocante induzcan © alteren las evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacidn a los demas
participantes, firmada por el Licitante o su representante legal
FORMATO 5

| PRESENTA

NO
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g)

Escrito en el que el Licitante manifieste que de resultar ganador, asumira
la responsabilidad total para el caso de que al proveedor de los bienes
objeto de la presente Invitacidén infrinjan derechos de Propiedad
Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier
reclamacion o demanda por violaciones que se causen en materia de
Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los
bienes, recursos, técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se
obligan a responder por ellg, asi como a rembolsar cualquier cantidad
que por este motivo hubiere tenido que ercgar la Secretaria de
Economia. FORMATO LIBRE

h)

ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USC DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION. FORMATO 6
Que el escrito contenga:

1. Ladeclaracién por parte del Licitante y/o su Representante Legal
de que acepta que se tendrd por no presentadas sus
proposicionesy, en su ¢aso, la documentacion requerida por el La
Convocante , cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacién ne pueda
abrirse por tener algun virus informaético o por cualguier otra
causa ajena ala SHCP.

2. Teléfonoy correo electrénico.

3. Que acepta el uso de medios electrénicos para la recepcion de
notificaciones relacionadas con este procedimiento.

En su caso, se deberd presentar el convenio firmado por cada una de las
personas que integren una proposicién conjunta, indicando en el
mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a
cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento,
de conformidad con los articulos 34 de la LAASSP y 44 del Reglamento.
FORMATO LIBRE

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion, debera presentar la Constancia de Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales vigente, expedida por el Sistema del SAT, en el
que se emita opinidn positiva de estar al corriente de sus obligaciones
fiscales, previsto en la Regla 2131 de la Resolucién Miscelanea Fiscal

Vigente.
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En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, debera
presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en la
pagina de internet del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
{www.imss.gob.mx}, en el apartado "Patrones o empresas” en el que se
emita opinidén positiva de estar al corriente en sus obligaciones en
materia de seguridad social, previsto en ANEXO UNICO, Primer Regla
para la obtencidn de la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, vigentes.

k)
Cuando no le sea posible obtener la opinién positiva, debera manifestar
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando e!
motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir ia misma.

En caso de gue se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberd
presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social del tercero que realice la entrega de los bienes.
Respuesta de Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo de
Administracion del institutoe del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores por el que se emiten las Reglas de Obtencién de la
Constancia de Situacion en Materia de Aportaciones Patronales y entero
de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio de 2017.

Cuando no le sea posible obtener la opinion positiva, debera manifestar
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el !
rmotivo y anexando el documento en el que conste que no se puede |||
emitir la misma.

En caso de gue se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera i
presentar la opinidn de cumplimiento de obligaciones en materia de /
aportaciones patronales del tercero que entregue los bienes.

Manifiesto sobre la informacién reservada o confidencial.

El Licitante deberd sefalar la documentacién e informacion de su
propuesta técnica y econdmica, gue debe clasificarse como reservada y/o
m) |confidencial en términos de lo establecido de los articulos 113 y 116 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus
correlativos 110 y 113 de ja Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica. FORMATO 9

Declaracién de conocer el Protocolo de Actuacion.

Declaracién escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad
n) | que conoce el contenido del Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones. FORMATO LIBRE
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Manifiesto de no desempefiar empleo, carge ¢ comision en el servicio
publico.

fA) | Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad
i de no desempefiar empleo, cargo o comisidn en el servicio publico.
| FORMATO LIBRE

B} DOCUMENTACION DE CARACTER TECNICO.

Propuesta técnica, deberd considerar las especificaciones,
caracteristicas o requisitos técnicos solicitados dentro del presente
a) |ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TECNICAS vy, de ser el caso, las
modificaciones que deriven de la (s) junta(s) de aclaraciones . FORMATO
7

C) DOCUMENTACION DE CARACTER ECONOMICO,

a) |PROPUESTA ECONOMICA. FORMATO 8.

La omisidén de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no serd motivo de
descalificacion.

Recibi Documentos

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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FORMATO N
TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Ciudad de México,a de de 2021.

NOMBRE DE LA AFIANZADORA

Para garantizar el cumplimiento del contrato que se celebre con el licitante que resulte adjudicado,
debera entregar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del mismo, fianza emitida
por instituciéon legalmente autcrizada, a favor del Colegio de Bachilleres, por un importe en
Moneda Nacional equivalente al 10% del monto total del contrato respectivo, sin considerar el IVA.

La pdliza de fianza no debera contener ninguna firma, rdbrica, facsimil o sello, distinto de los gue
corresponden a la compania afianzadora que la emita.

De conformidad con el articulo 103 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico. La pdliza de fianza deberd contener:

1.

2.

La indicacion del importe total garantizado, con nimero vy letra.

La informacién correspondiente al numero de contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacién de las obligaciones garantizadas.

El sefialamiento de la denominacion o nombre de “EL PROVEEDOR".
Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total
de las obligaciones contractuales.

La fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi
como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios gue se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme.

En caso de hacerse efectiva la garantia, la institucidn de fianzas acepta expresamente
someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aln para el casc de que proceda el
cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la
poliza de fianza requerida. Tratandose de dependencias, el procedimiento de ejecucién sera
el previsto en el articulo 282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de
indemnizacién por mora lo dispuesto en el articulo 283 de dicha Ley.
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En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacién al monto o al plazo
del contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectue la
totalidad del page en forma incondicional, el Colegio de Bachilleres debera cancelar la
fianza respectiva.

La garantia de cumplimiento se hard efectiva por el monto total de la obligacion
garantizada, salvo que en el contrato se haya estipulado su divisibilidad. En caso de que las
caracteristicas de los bienes o servicios entregados o realizados, éstos no puedan funcionar
o ser utilizados por el Colegio de Bachilleres por estar incompletos, la garantia siempre se
hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada.

Para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrito del
Colegio de Bachilleres.

La devolucidn de fa garantia para el cumplimiento del contrato serd en los términos del mismo.

Las obligaciones son divisibles, por tanto y en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicara
proporcionalmente al monto de las obligaciones incumplidas.

NOTA: La fecha de expedicién y entrega deberd ser dentro de los 10 dias a la de formalizacién del
contrato.
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FORMATOC 13
ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Yo, {(Nombre del Representante Legal), Representante Legalde _ {(Nombre, denominacién o
razén social del LICITANTE), con relacion a la Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica N® 1A
QNLSNOO2-E00-2021 para la “*Adquisicién de Consumibles para talleres de impresién en Planteles y Oficinas Generales™.
MANIFIESTO, MI INTERES por participar en |a presente Inviatcién a Cuando Menos tres Personas Nacional Electrdnica; y

que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados.

DATOS DEL LICITANTE:

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA E BAGH'LLERES

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero;

Colonia: Demarcacion Territorial o municipio:
Cadigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos:

Domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos que en su ¢aso se celebre.
Correo electronico:

No. de la escritura publica en la gue consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcién del objeto social:
Relacion de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Norbre(s):

Reformas al acta constitutiva (Sefialar nombre, narmero y circunscripcion del notario o fedatario publicas que las
protocolizd, asi como la fecha y los datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre,

REC,

Domicilio completo, y

Teléfono del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su persenalidad y facultades.

Escritura puablica nimero: Fecha:

Nombre, numere y lugar del notario publico ante el cual se otorgd:

{Lugar y fecha)
(Nombre y Firma del Licitante y/o Representante Legal)

Nota:  En caso de que el Licitante sea persona fisica, adecuar el formato,
En ¢aso de Licitantes extranjeros, la informacion solicitada en este formato deberd ajustarse a la documentacion
equivalente, considerando su nacicnalidad y de conformidad a ias disposiciones aplicables.
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FORMATO 14. CONVENIO DE ADHESION PROVEEDOR CADENAS PRODUCTIVAS

D Ceonvenio de Adhesion sy
P S PROVEEDOR - Cadenas Productivas

Convenio de Adhesidn por el que:

e&n lo sucesivo el PROVEEDOR, representada por:

se adhiere al Cx io o wnado Cad Products pﬂnelDennoﬂodePrmedmspaMedmsEhcﬁoﬂieosquela
INSTITUCIGON DE FONDEOQ, tiene celebrado con cﬁursas Personas Morales [en lo sucesivo las Empresas de Primer Orden).

£ste Convenio debera ser fimado v llenado en su totakdad para tener valide2.
Datos del PROVEEDOR

[ Persona Fisica Mexicana [ Persona Moral Mexcana  [] Persona Fisica Extranjera [1 Persona Moral Extranjera

Regisiro Federal de Contribuyentes

HEEEEEEENENEREE

Dosnicitio Fiscal {Salle — No. Ext — Mo. Interior) Delegacion o Municipio
Colonia Cordad Estadn Codigo Postal
Teléfono o Celular Teléfono o Calular Elactnd +
{incuir ctave lada) inchiir clave t>da) Cormeo E) del repre fegal
Fecha de consitucian de {a empresa Nomero de Escritura {sdlo para . ez
{dd‘mmiaaaa) personas morales) Nimero de Notaris {(s0lo para personas moraies)
Personal ocupado Empleas Sector Productos
directa 0 ndirectamente 2 generar Econdruct principales
Ventas netas anuales Ventas netas exportacion Activo total Capital contable
[Litimo ejencicio) (ditimo ejercicio) (Gftmo ejercicio) {Ultimo ejercicio)
RFC del (los) Tipo de Numero de Tekiono
Nombre{s} del (lox) representante(s) | | orecentantels) | Identificacion Oficial Identificackon {incluir lada)
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Banco donde se sbonarin los recursos descontados (CLAUSULAZDA. Mecinica Operatval, y de donde auloriza a cubnr [a contraprestacion
(CLAUSULA 14), asi como donde se abonarin Jos recursos def servicio de dispersson de pagos (CLAUSULA 17)

MONEDA NACIONAL DOLARES DE LGS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
Nombre del Banoo: MNombee del Banco:

Ntimero de Cuenta

irsers 3% Gyt CLABE HENENEEEEERE
LLT PP T T T T T I decoen
Nilmero yio Nombre de Sucursal: ::‘

Persena que, bajo 12 responsabilidad del PROVEEDOR, queda autorizada para el uso de 1a clave entregada a su favor, pasa realizar las
operaciones de este Convenio (CLAUSULA 12

Nombre completo Correo Electrénioa Teléfono [iiuir clave lada)

Ei PROVEEDOR manifiesta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD los datos asentados en la presents caratula son verdaderos
¥ representan 1z 3 situacion achual del PROVEEDOR.

Autorizacidn: Autorizo ala INSTITUCION DE FONDEQ para que me haga | legar in‘ormacion de sus productos. SeIVICIos. promociones y
campafias publicitarias, via comreo electrémco y/o mensajes al teléfono cellar 18t T No

UnldadEspecullzzdadeAlenmonaUsuaﬁos LaUmdadEspeclallzadade“‘ i6n 3 Usuarios esti ubicada ea | tes Sur 1971

{Fabrica de Craditw), Col. Guadalupe Inn, Ddegacnon Alvaro Qbregdn, C.P. 01020, México, D F. Teléfonos' 01-800-6234872 para el mtenor
de 12 Repdblica y 50-89-81-07 para D.F_y Srea Metropoitana, Cameso electrinico: infofinafin gob mx Pagna de Intemet: wwaw nafin.gob.mx.

Dalos de inscripcion en el Registro de Contratos de Adhesion: 0284-442-00146304-01892-015

Comisidn Macional para fa Proteccion y Defensa de los Usuarios de Secvicios Financieros (CONDUSEF): Telkfono 01500 000 80 80
y 53-40-08-80_Pagina de intemet wwwe.conduse! gob mx

£ presente Convenio se Grma por duphcado alos  dias def mes de e , comesponden 1 {un) tanko a la Insbtucion de
Fondeo y 1 (uno) al PROVEEDOR

REPRESENTANTE LEGAL DEL PROVEEDOR
{Firma dentro del recuadro correspondiente sequn identificacidén presentada)

Ei PROVEEDOR manifiesta su aceptacion de someterse al contenido de jos antecedentes, dect iones y clausulas deseritas en
| presente instrumeato.
Clave de actividad econdmica (para ser llenado por e ejecutivo de Nacional Financiera)

Sectwor Subsector Rama Clase
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Antscsdentes

1. NaUOnal Flnanclera, S N.C ., Instftucion de Banca
de DeE2TD CoMmD 13 INSTITUCION DE FONDEC
YO NAFIN calehit con dversos INTERMEDIARIOS

Provesootes por Medos Flechonicos, en In
AUCEE0 I8 CONVENIOS

Declaractones

L Declara &f PROVEEDOR. bajo protesta de dacir
verdad, que

2) Conoce 13 forMa ae operar de las CADENAS
PRODUCTIVAS ¥y €6 SU dete0 aonefite a ios
CONVEMIOS para FuFesal 3 136 CADENAS
PRODUCTIVAS, as! cOMo para lener acceso a
Olos £2vining ¢ productas de [3 ENSTITUCION DE
FONDED,

p) Conoee ¥ adorza ks forma en que opera &
Descuento automatico y L forna e cancetar esle
Senvicio.

CLAUSULAS

Definicicnes y Titwos:
PRIMERA. Para 196 efecios oe este Convenio, I

muqueseleuanalasumsmwama
mejor referencia de 136 mMismas, =0 que esins

DOCURENTO. Contrameciios 0 cuaquier oo
INGIRINETTD BN pape 0 &0 CUMNGIer mixtio
eectrinico b en MENSAJE DE DATOS, que emie
la EMPRESA DE PRIMER ORDEN, en o cual 5¢
haten constar DERECHOS OE COBRG a sy £ago
¥ &0 £ Ok 106 PROVEEDORES.

EMPRESA DE PRIMER ORDEN. Socledases
Mercanties, act como D

MENSAJE DE DATOS para solickar a i
INSTITUCION DE FONDEC recirscs para s
cperacton.  Tratkdoss de PROVEEDORES
axiraniaros no haia e

saivo qua NAFIH y o INTERMEDIARIO
FINANCIERD 10 hayan acordaoe.

PROVEEDOR: Miero, peq.mﬁa; y medianas
acthdacy

. Gubemamneriaes, Gwmﬂu Y

e y personas

emp y 10Cas aq P O30,

MUNKCPIS y Pefionas Flsicss con &
Empresaral que recRian DIenss yO serviclos dal
PROVEEDOR

FACTORAJE 24 HORAS: Servcio que presta la
INSTITUCION DE FONDEQ para que en dias
hables 3 paty de g 35 horae ¢ PROVEEDOR
pueda reailzar o DESCUENTO ELECTRONICO
yo FACTORAJE ELECTRONICO dr ke
DOCUMENTOS, 0o i3 Coaciersica e que e

siggerts  pre
MATZACION Gl INTERMEDIARIO FINANCIERO.

IMPORTE NETO DESCONTADQ! knparie onginal
o DOCUMENTO ments Ios impocres de fac
NOTAS DE CREDITO gue en 5U Ca50 S& hayan
agikado 3l mismo.

IMPORTE NETO FINANCIADO: Cantdad que por
concepld de REDESCUENTO ELECTRONICO

@ @ INSTITUCION DE FONDEC #
INTERMEDIARIO FINANCIERO oMo Mesulaco

fengan vaot lega zguno -

mmonhm enmguzumplﬂba
Siguentes SIgTINCIdos, MEMOE que & mencionan
en 108 CONVENIDS

CADERAS PROOUCTIVAS: Producttt y kenicios
@ iraves oe un BEtema en interret, CEGATORABE POT

el IMPORTE NETO DESCOMTADO menos 21
a cago aectvo

IN’TERMEUA.R!O FIN.ANCIEFHJ‘ nstit

er 0 tep QUe SN Pr % 0
clenias deia EMPRESA DE PRIMER ORDEN. que

para
FROBUI:TIVA Demmﬁe Q pesents defvucion
podFin se 1 las p TiEACaE
emm]efat © moRles erfraneas comthukias
confome a 1as ieyes de su pals o# argen. que
tengan una agenctia O sucUrsal €n I3 Reptbica
Mexicana, S8 enculriren NECILas en & Regktra
Fouiico del Comerclo en Mexico y cuerrien con s
Regsiro Federal de Contribuyenies.

CADENAS PRODUCTIVAS #n 13 que R
EMPREJS DE PRIMER ORDEM 10 feconoina
COMO proveanor

Dbjeto;

SEGUNDA. Bl FROVEEDOR se adhlere a 0§

CONVENIOS con objelo O¢ hacer uso o &6

CADENAS PRODUCTIVAS, en K¢ teminos y

conciones que le sean aplicables, asi como a i
enap nte Convento.

ono por NAFIN
para  rexalzaw opeladmas en B CADENA Cof
PFRODUCTIVA,

i INSTITUCION DE FONDEO, para entre ogas MANUAL DE CADERAS PRODUCTIVASD:
COE38, cOneUltar INforTacion, y emvic Do ) emitido por @ INSTITUCION DE
datos es  fir FONDEQ dsponie en www.nalin.com, en & fris

¥
pudiendo & PROVEEDOR accedet 2 Ii CADENA
PRODUCTIVA 2 raves de dispostivos moies. Al
hacer 150 o= Lales disposiivos el PROVEEDOR
acepta o5 teeninos ¥ conticiones ded Seniaio,

CENTRO DE ATEHCION A CUENTES: Area de la

s CADENAS PROCUCTIVAS

DERECHOS DE COBRO: Obbgaciones a cargo de
13 EMPRESA DE PRIMER ORDEN, a vor de 106
PROVEEDORES que 6562n s proveedores,
cienles o dstrbuldores y que e fren

s establece & ISUCVG de Opesacion Ov s
CADENAS PRODUCTIVAS, La INSTITUCION DE
FONDEO notincar 1as modimcaciones que realice
a esle manua a2 baves de la CADENA
PRODAUCTIVA.

MENSAJE DE DATOS: Informacion emiada.
fecbida, COMUNIcada y athivadz a Uaves ge
medicé  XCionicos UIZando  CADENAS
PRODUCTIVAS, cuya fnaidad e 0ar 3 conDoer a
128 partes cyuaiqpuer DDEGACcKN 2 S YO dervada
o presente nsirumento.

F SK.C, inshitcien de

amparasss por un DOCUMENTO

DESCUENTO  AUTOMATICO:  Operacitn oo
Servicio dervada de i aulorizacidn otorgada pov &l
PROVEEDOR para que 2 laves oe CADENAS
PRODUCTIVAS e o2

& DESCUENTO ELECTROMNICO ylo FACTORAIE
ELECTRONICG D FACTORAJE 24 HORAS 0e Ibs
DOCUMENTOS, aplicand, en suU CasD, 125 NOTAS
DE CREDITO confome 2 o seflaado en el
presente Cohveno.

DESCUENTO ELECTRONICO y'v FACTORAJE
ELECTRONICD. Aclo por o cual w
INTERMEDIARIO FINANCIERO  addquisre
proptesad o los DERECHOS DE COBRO de ks
DOCUMENTOS 0¢ it6 cudles el PROVEEDOR
haya soiciano el DESCUENTO ELECTRONICO,
pudiendo ullizar ef senvcto oe FACTORAJE 24

NAFTN.

Banca de Desamoeo.
NOTA DE CREDrrcr insirumerdo en papd o en
CUBKpET Sigcironiie  mitise  por 13
EMPRESA DE PRIMER ORDEN en & cua se

hacen conglar DERECHOS DE COBRO 3 cargo ae
tos PROVEEDORES.

PROMOTORIAS: Persbna fis’ca con  activigad
motat bajo

¥
lareq:munimayawa:ue BINSTITUCIONDE P

FONDEO que presta a la INSTITUCION DE
FONDEO eus senvicios de y oe
INEQACON 08 expedientes del PROVEEDOR para

3 & plograma ge CADENAS PRODUCTIVAS.

REDESCUENTO ELECTRONICO: ACID por & cudl
o INTERMEDIMRID FINANCIERD que

Operado &l DESCUENTO ELECTRONICO yio
FACTORAUE ELECTROMNICO ¢ FACTORAJE 24
HORAS trasmite DO 56 [RSDOGSADNKaD o

para \a p fon del sesvido- La
rusmuc:ou DE FONDEO Presiard 105 Eenteos,
matena ok ewe convenio. sempre que e sEan
solichadot A traves de CADENAS PROMTIVA
e mn!l

El DESCUENTO AUTOMATICO, &l DESCUENTO
ELECTRONICO y/io FACTORAJE ELECTRONICO
© FACTORAJE 24 HORAS, 28l como e
REDESCUENTO ELECTRONICO, eGLarin sujeios
a B nau OF  reCEOE  del
INTERMEDWARIO MANCIERO y 0Oe I3
ENSTWUCIONDEFONDEO respecivaments.

£3 INSTITUCION DE FONDGEQ no estara obdgada
3 PIestar €l Sevicio, en [06 SIGUIRMTIEE CIR0E:

£ Cuamdc a2 nfomacion daca oe alla por kA
EMPRESA DE PRIMER ORDEN en CADEMAS
PRODUCTIVAS sea insuficienie, wmexacla o

EMOnex

H. Cuandd los DOCUMENTOS no se encuentren
a3008 O alla en CADENAD PROU}CITVAS n
blen g2 enc

hytteren &do dados o2 baja de CADENA.;
PROCUCTIVAS.

1R POF Ca60 TOMAID 0 Toesza Mayor, o por cuaiquics
cmsaa;em:cmuuoelamsrrrmm DE
FONDEQ.

., Cuandn e den de afla en CADEMAS
PRODUCTIVAS, DOCUMENTOS VENCIIos,
2306 O adcs previamente.

V. cummuhgognpﬁf&\ DE PRIMER ORDEN
notifigue opoftunaments por cualguier Madio, con
acuse ge reco, que aigun DO-CUMENTO no debe
EBF eSLOMAI0 O redesconiado,

Vi Cusrdo no lenga recusos deponbies para ¢f
HNTERMEDIARIO FINANCIERO.

Mecanics opsrativa:
tamacarica pama [a celetracion o

operactones de
DESCUENTO AUTCMATICO, DESCUENTOQ
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ELECTRONICG yio FACTORAJE ELECTROMICO
© FACTORAJE 24 HORAS, asl comp para ¢
REDESCUENTO ELECTRONICO serd Lz

Soutente;
) La EMPRESA DE PRIMER DROEM da G aa
en CADENAS PRODUCTIVAS |a informacicn
mm & Ios DOCUMENTOS wseepmns
de  ser e DESCUENTO
AUTOMATICO, DESCUENTO ELECTRONICO m
FACTORAJE ELECTROMICO 0 FACTORAJE 24

HORAS y 1@ NOTAS DE CREDITO. segon

comesponia
D) El DESCUENTO AUTOMATICO de 06
DOTUMENTOS menos 13s NOTAS DE CREDITO,
05U Cas0, B¢ evard 2 cabb & dia haby

en Qe POBCaTOE en la CADENA
PRODUCTIVA que poria, g oor al
nte Incso.

Eficaso de que no 5 lieve 3 cabo &l DESCUENTO de
AUYCMATICO de los DOCUMENTOS 3 dib nabli
SQUenIe & GUe stan pubtiticados en ja CADENA
PRODUCTIVA, ectos Se operaran al dia hat

g} El IWTERMEDIARIO FINANCIERO recibe del
PROVEEDOR, @ ¥avéé de CADENAS
PRODUCTIVAS el MENSAJE BE DATOS de Ios
DOCUMENTOS sobfe (05 culles fequera of
DESCUENTQ ELECTROMICO yio FAGTORAJE
ELECTRONICC 0 FACTORAIE 14 HORAS,
AEMISMO & INTERMEDIARIO FINANCIERC
recibe dreclamente as siilema oe CADEMAS
PRODUCTIVAS el MENSAJSE DE DATOS de ios
DOCUMENTOS sotxe |05 cudles el PROVEEDOR 3
recuiere 8§ DESCUENTO AUTOMATICO
h De acuerdo con 0 MSPUesiD por & articuio 2038
Yy 204t Oml COMJ0 ClvE Fedirar o
INTERMEDIARKD FINANCIERO, a ravee o2 un
MENSAJE DE DATOS con ®u sems
acUEe de Tecibo, NOUMCa a @ EMPRESA DE
PRIMER ORDEN, que reatzard OESCUENTO
ELECTRONICD yfo FACTORAJE ELECTROMICC
de los DOCUMENTOS, considerando l3s NOTAS
DE CREDITO praviamente apicatas.
1} €1 INTERMETHARIO FINANCIERO acreditara en
12 cuera que & PROVEEDOR hfca en o

ey e BN
vigentes en (3 CADENA PRODUCTIVA.
c) ) DESCUENTO AUTOMATICD o FACTORAJE
24 HORAS se Bavard 3 Capo con el primes
INTERMEDIARIO FINANCIERD que amid al
PROVEEDOR para operar en {a CADEMNA
PRODUCTIVA que Comesponda; en caso de que
no &2 leve 3 cado la oparacion de DESCUENTO
AUTOMATICO 0 FACTORAJE 24 HORAT oon
GchO INTERMEDIARID FINANCIERO, ta misma s2
realizara coon el INTERMEDIARIO FINANCIERO
sijutente, CONSIOaNd0o ¢f orden en que m
INTERMEDIARIC FINANCIERO aftd
PROVEEDOCR &n la CADENA PRODUCTIVA gue

COMespONaa.

d) En e caso 0 que & PROVEEDOR no dese?
Jevat 2 cabo el DESCUENTO AUTOMATICO
POURA O O¢ daja éste E&VICKD en CLaKuer
MoMErto. 3 Sves de 3 CADENA PRODUCTIVA,
Woaummmwmumy

Wmmmﬂm&DESCLENTO
AUTOMATICO, 106 PROVEEDORES revisaran en
CADENAS PRODUCTIVAS 108 DOCUMENTOS ¥
NOTAS DE CREDITO dados de ala por ta
EMPRESA DE PRIMER ORDEN y sefialaran 106
que deseen operal 3 s e DESCUENTO
ELECTRONICO y!o FACTORAJE ELECTRONICD
© FACTORAJE 24 HORAS: en caso de exsfir
NOTAS DE CREDITO ef BiXema e CADENAS
PRODUCTIVAS las aphicara a Ias DOCUMENTOS
a desconiar,

Para s operacionas de DESCUENTO
AUTOMATICO como oe DESCUENTO
ELECTRONICO yfo FACTORAJE ELECTRONMCO
a FACTWJEZJ! HORAS, seaplraraln:lgum
e} Fana oper:lclen DESCUENT:
ELECTRDNtCD yo FACTORA.IE ELECTROMNCO
K% PROVEEDORES rmnisaran en CADENAS
PROOUCTIVAS, los DOCUMENTOS y NOTAS DE
caﬂnroumueaaporla EMPRESA DE
PRIMER ORDEN y SedlXaran los que cecesn
operar a traves de DESCUENTO ELECTROMICO dalos
)‘rn FACTORAJE ELECTRONICO 0 FACTORAJE

PROOUCTIVAS 135 aplicara a o6 DOCUMENTOS
2 OEECONLN.

f Al momenio Ce colckar ® DESCUENTO
ELECTRONICC FACTORAJE ELECTRONCD
© FACTORAJE 24 HORAS de DOCUMENTOS a
Kavts de CADENAS PRODUCTIVAS 0 6@ featice
€ DESCUENTO AUTOMATICO. ¢l PROVEEDOR
Fanamite a INFERMEDIARIO FIMAMCIERD %
DERECHOS OE COBAO ¢ los DOCUMENTOS,
D372 1000 ks B7eCH06 legaies.

presanis Wnsir ozmeuaquenqumpm
cofrespondiedie al

esorio, e Impofe

HETO DESCONTADC mence & camo llnandem
respicive,  objeto oel DESCUENTD
AUTOMATICO a oel DESCUENTO
ELECTROMICO yi¢ FACTORAJE ELECTRONICD.
) A traves de CADENAT PRODUCTIVAS, &
INTERMEDIARIC FINAMCIERO sodcita a @
INSTITUCION DE FONDEOC e REDESCUENTO
ELECTRONICO o= 1o DOCUMENTOS.

k) L3 INSTITUCION DE FONDEO werthica y registra
13 operadiin y &0 &4 CAS0, ALLONZZ [ Arfrega ok 106
3l recursos &l INTERME DIARIO FINANCIERD.

1) En L3 fecha o cobio de 6 DOCUMENTOS, 1a
EMPRESA DE PRIMER ORDEM pagara
exciusivamente 3l INTERME DIARIC FIMHC!ERO
Que e l:#a NOUDCAG0 02 13 reaszacion
DESCUENTO ELECTRONICG ylo FACTORAJE
ELECTRONICO de loé DOCUMENTOS, o
IMPORTE NETO DESCONTADO, sn objecton

aguna.

m) En la misma fecha, o INTERMEDIARIO

FINANCIERC 5e obiga 3 pagar 3k INSTITUCION

DE FONDEQ X5 IMPORTES NETOS
FINANCIADOS

faya
S0RCItac0 & REDESCUENTO ELECTROMICO,
UN GUANGY 1O reciha de k2 EMPRESA DE PRIMER
ORDEN page agund O¢ codormidad oon o
sefiado en & COMVENIO GENERAL.

mgm de b EMPRESA OE PRAMER

SEMAN IMpUgRAnOs pOr esla en viret de que La
mesTa mubummmennmmu
DESCUENTO ELECTR! O yo FACTORASE
ELECTRONICO. Cuando un DOCUMENTO dado
de aia en la CADENA PRODUCTIVA, conste en
papel, eale &2 deberd expedy con b eyenda mo
negociable*
2) Dar de atz en |3 CADENA PROOUCTIVA 36
HOTAS DE CREMTO con obiety de dque sean

Apicadas previo 2 13 rextracion def DESCUENTO
ELECTRONICO yio FACTORAJE ELECTRONIC
9 FACTORAJE 24 HORAS y o oo baja las
NOTAS OE CREDITO cuanco 12s apique Tuer oel
shtama o2 CADENAS PRODUCTIVAS
T) Dar e @2 3 105 Nuevos PROVEEDORES Yo
solicitar o moqueo N §U CADENA PRODUCTIVA
a los qua congioere InCumpiidos, dando avso a la
INSTITUCHON DE FONDEC.
) Liquidar & INTERMEDIARSO FINANCIERO, &t
IMPORTE METO DESCONTADO de W6
mmmﬂ&mummm:m queen
aslos ¥ ol
INTE?!MEEIARIO FINANCIERO le Naya noificado
de 13 fedracton del DESCUENTO ELECTRONICO
¥/ FACTORAJE ELECTRONICO o FACTORAJE
24 HORAS, en ®rmnos del xticdo 2038 ool
Codgo Civ Federal. por o que. con fundamento )
o articuo 2041 del COdgo Che Federd I
EMPRESA DE PRIMER ORDEN S IDerars o¢ s
obigacton, pagando 3 NTERMEOIARIO
FINANCIE RO

h} Pagar Onicaments  al INTERMEDIARIO
FINANCIERD el iIMPORTE NETC DESCONTADD
dé 06 DOCUMENTOS tados de aita en CADENAS
PRODUCTIVAS, cuando ésie be haya notificado de
la reatzacion aal DESCUENTO ELECTRONICO
yrn FACTORAJE ELECTRONICO & FACTORAJE

24 HORAS.

det 1) informar a W INSTITUCION DE FONDEO oe

caiquier cambia , con 15 (quince) Gas
de anficipacion. J
maom de §3 INSTTTUCSON DE FONDEO:
o o 3

lHSTITUClONDEFONIEOseom 3_
a) Duefly, promover e

msammngbos ndecatmllode
s PROVEEDORES, mismos que hara o8 su
conocimientn a Faves e wwwe st com.
b) Comtolar y aominishar 13 INComacion
MENSAJES DE DATOS que se ransmitan a traves
de 13 CADENA PRODUGCTIVA.
€) Presiar (05 servicios materia ge este Converio en
13 tofma y ternitos estani=cidos en

Du'albe la vigencla del C
EMPRESA DE PRIMER ORDENNemmn'! obras
136 Siguserties

2} Selecoionar 2 s PROVEEDORES que bnga
O interds #0 que participen an B CADENA
PRODUCTIVA consideranto, enbre obos, a
requiidgac con (3 que calabran DPQrACIONes con
eias, sU Ftgledad, petodiciad de vertas, indice
de devokicion O retyaso de los

o mEmo.
a daq)f & REDESCUENTO ELECTRONIOD,
slempre y cuandd o INTERMEDIARID
FINARCIERG haya realizado oon &f PROVEEDOR
¢l DESCUENTO ELECTRONICO yio FAGTORASE
ELECTRONICO o FACTORAJE 24 HORAS oe 0%
MEMCE ¥ 10 haya noificado a 13 EMPRESA DE
PREIMER ORDEN.
e) -3 oe ey
3 fin de que 1 Infomacion de e

¥
Wanmmucoanemnnsou
de ldentificacion de ke PROVEEDDRES
s&mlonaﬂos
B} ODar a conocer OmOver  arte o6
PlttDVEEDDREs 06 mnulos que cobenen
ANETES 3 13 CADENA PRODUCTIVA.
€) Dar de aia en la CADENA PRODUCTIVA y
actualizar 3 Irfoamacion que desee O &

DOCUMENTOS. 138 NOTAS DE CREDITO ¥ las

dge DESCUENTO ELECTROMICO ylo
FACTORAJIE ELECTROMCO 0 FACTORAJE 24
HORAS y REDESCUENTO FELECTRONICD,
PerMmaneIca Ntegra, Inatis<anike y accesbie pasu
ulenos CONBULa, Con 10 Cull, Of acuerio con ef

a los PROVEEDORES.

o) Dar de Fta en 3 CADENA PRODUCTIVA, ks
DOCUMENTOS parz que 08 PROVEEDORES
soiiciten & DESCUENTO ELECTRONICO ym
FACTORAIE ELECTRONICD,
DOCUMENTOS dados 0¢ ak3 en 13 CADENA
PRODUCTIVA 50N a00Ud06 Teconocans pof 1a
EMPRESA DE PRIMER ORDEN pot 10 que no

09 DOCUMENTOS.
Una vez que la EMPRESA DE PRIMER ORDEN
iog ngmee o@n -] skiema age CADENAS
PRODUCTIVAS © MENSAJE DE DATOS que
contenga  un DOCUMENTO  susCeptile
DESCUENTO ELECTRONICO ylo FACTORASE
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ELECTRONICO 0 FACTORAJE 24 HORAS. ote
NG podra sar objeto de descuenio en iGN otro
SSEMa dechinico, en tanto € DOCUMENTO
B CADENA
Con obistn G dar mayor cegunicad 2 &%
operadones que S8 feltken en @ CADENA
SRODUCTIVA, lac partes acueidan exprecarmente
qQUE. A VeI que 12 EMPRESA DE PRIMER
CROEM oé ge ata en 1a CADENA PRODUCTIVA
€l MENSAJE DE nATos @2 un DOCUMENTO que
onste en paps,
acorde o descuents. inchslve en forma
elactinica, 00N MAGUNZ Percona feica O Mot
fuera oMl sielema de CADENAS FRODUCTIVAS,
enmwelDOCWENTOmeeimoabqaw
SSEMa Ok CADENAS PRODUCTIVAS.

Aupbewn
TERC Cmroo o PROVEEDOR haya
enﬂ'egaun a B INSTITUCION DE FONDEC o

e5te no pora ser objetn o8 p

mnnpiemvzbrplmmymmlegalpaﬂ
2

SIS, s PraleEa, e) Com s CaraEiEA
¥ 2cance 08 SU§ isbhuccionas

En 10s termnos oel aticum 52 de fa Ley de
Instihucicnes de Credbo, \as partes acuersan & uso
oe o8 medos O Identficacion previsioe en ecte
Corvenio para readzar s operacione s JIoNZacas
a traves oe ia CADENA PRODUCTIVA, poc 1o que
wmmwmaumamy
e as 1eyes

Para efecios de dentficackin, 0o aCUMTO Con o

dispuesic pOF & ankuo 90 del Codigo de
comuuo.eimouﬁenonmyumq

Cardcter oe
ulacmummyuumﬁa
Mencionados an esia cRuala.

Con ef o de que el PROVEEDOR
solicltar 3 13 INSTITUCON DE FONDEQ ¢ambios,
MOGTCaciones.  DIOQUROE % Claves y
Cortrasefias nmm 3 INSTITUCION D&
FONDEO & que
NeCEsRy A sU nﬂsmmm. como medio  de

olorgan a I.'ls y e
CONEEOUENGa, LeNdran el Memo vator ptwmo.

AsmiEmD, para 105 efecios de 10 eEtanie-oldo &n &
MUCO 52 g 13 Ley de Instiuciones de Créemno, s

partes acuencan I sigulerss:

R eklar oo en que mediame (3
uibracin 4 e sislemas m opio o

..mhe asl como
h COCLETHENEArIAn OOTe!

operadones de DESCUENTO ELECTRONICC p'a
FACTORAJE ELECTRONICO 0 FACTORAIE 24
HORAS. ton 21 INTERMEDIARIO FINANCIERO
Astmizmo, a traves de kr CADENA PRODUCTIVA,
e PROVEEDOR podra tenef accesd a 06
producios ¥ servicios S [ INSTITUCKON BE
FONDEQ, previa aceptacion oe &61a para £ada uno
e Jchos PIooiKing O S6fVIos

Requeriméisntcs para la conaxion
CUARTA Para OQrar la conexion a las CADENAS
PRODUICTIVAS, &l PROVEEDOR debera cortad, 2

QUNNTA Lograda 1a coneson 3 las CADENAS
PRODUCTIVAS e PROVEEDOR podra tener
AcoEED A L INfOTACKn conlenida en 1as mismas,
pafa solknar €l DESCUENTO ELECTRONICO y/o
FACTORAJE ELECTRONICO 0 FACTORASE 24
HORAS de 106 DOCUMENTOS oon w
INTERMEDIARIO FINANCIERO

=] INTERMEDIARIO  FENANCIERO  previa
noAthicacion a ia EMPRESA DE PROMER GROEN,
Pora  oescontar 8 DOCUMENTCS que e
PROVEEDOR i solcte, nasta por ¢l 100% (clen
POT CITTID) Che SU V3R ¥ en C350 de axislr NOTAS
DE CREDITO mende f mantd apiicaco de octas

ELECTRONICO de los
BOCUMENTOS estara sojeto 2 @ disponbiddand oe
PECUIGOE O nmsrm.x:muemnoeorw
INTERMEDIARID FINANCIERO. respectvamen

tns DOCUMENYOS objein de DESWENTO
ELECTRONICD y/o FACTORAJE ELECTRGMICO
© FACTORAJE 24 HORAS §0n aoeudos
feCoNDCIDE  pof 1a EMPRESA DE PRIMER
ORDEN, pof 10 que no Sesan Mpughaios por ésta,
mmnmqniaﬂmaudodemen-
CADENA PRODUCTTV) objeto o
DESCUENTO EI..ECTR tco y.ln FAC’romuE
ELECTRONICC 0 FACTORAJE 24 HORAS .

Vator p ¥ Usp de
SEXTA. Con funcamento en io dspuesio por e
Muc;syusanoucougooecmmu
0 MENSAJE ne

dm medo identficacion od
PROVEEDO que en o nmn eslablezca la
:Nsnmclon OE Fonoﬁo.laspmu poara (1
modTieas yio

otms  contrains, cumunu 0 actoe Jurigicos

conems a aste convenio,

D) L3 usEacien pof parle del PROVEEDOR de
sistem, dpticos o

Para to0os 106 efecing egales # que haya Lgar, o
PROVEEDOR comaene can la INSTITUCION DE

y Contrase
coresponEentes, quem ta INSTITUCION DE
FONDEC a ot
mmlactmuummayhmha

Ei Emnuuu)gaanc:mpnyam
al.llHS‘l'l’l‘UCiONDEFONDEﬂmm

aa ®gai o que ca
PESEriE por & uco Indebkio de lat CADENAS
PRODUCTIVAS y oe las Clams, que mrealice

a
o3

gla que f ae 106
teminos

celos

of TUs empeados, NNCNMOE O

=)
ef preseaie Convenio,

Casion ds Dayechos

SEPTIMA. El PROVEEDOR & momenio o
SOUCHAr a INTERMEDWMRIO FINANCIERDO o
DESCUENTO ELECTROMICO wa FACTORAJE
ELECTRONICD o FACTORAJE 24 HORAS, cedt
a éste B propiedad de io6 DERECHOS DE COBRO para
O o8 DOCUMENTCES, dcha cesion lendra vamoez
P Wd0E 105 £2CI06 WGRES ¥ BN CONSecuencta ef

persona gue oon su Clave y Cortrasefia
ng’eseahCJ;DENAPROQUCTN&

Parsonas Autorizadas
CTR A BEGLND. B PROVEEDOR
propencionard a b INSTITUCION DE FONDEQ e

AOMONE ¥ CAIO0 O 120 |36 PErsonas a quisnes
[} mpo’r'sabnd:d askgnara ta Clave chmm

para gue en su ¥
3% proplas de la CADENA
PRODUCTIVA, personas que se safiyan on la

PROVEEDOR N0 poiira Celetiar oparadion utlerlor
aguna respecto.de dichos DOCUMENTOS.
£ a
Normattridad
OCTAVA Queda e est

) que P
i3 operaciones que se lisven a cabo al ampar de

para que
(5]} dejen de tener acceeo a 136 CADENAS
BRODUCTIVAS, wando e  PROVEEDOR

este Convento B& regiran, Slempre y 5N eXCEpCION fespofabie de ias que bstas feg
24 apuna, pof IS TEMINGS ¥ « F) © hayan ) hasta que sean Sadas
en esie Coavenio. de baja
Eneﬂemeipuovesnonmympu
Moyl 09 Cadenss Profucitves que 58 ¥y
Las WS oe & & todas s q.neserememamae

ROVENA. qreraiivh, 62
TEgTAR de acuerdo oon (o sefiaiado en & MANUAL
DE CADENAS PRODUCTIVAS, ¢ cual seflala of
NOCEONTSENis Gperalive para que ta EMPRESA DE
PRIMER ORDEN, k& PROVEEDORES y &
INTERMEDRARIO FINANCIERD pusdan e
ACCEEO 3 13 CADEMA PRODUCTIVA. B! MANUAL
DE GADENAS PRODUCTINAS s& 0ard 3 conocer
a traves ge wavw .nafin.com

TaCion 36 Notsa de Créaito

DECHAA. Las pames acuerdan que se podran
openr!nlaCADENA PRODHMC TOVA, NOTAS DE
CREDITO. La mecanica operativa dente
a ka apicacton de 138 NOTAS DE CREDITO se
eabice #n o MANUAL DE CADEHAS
PRODUCTIVAS,

necnu PRIMERA La Clave de Usuaro ¥y
mmmn o 13 Gasula
TERCERA, dai pr C bajo
SUSIOMA, CONUD} ¥ C4xado, oel PROVEEDOR, por
i que terd de cu exclgia nsnmsaunum

DATOS que o PROVEEDOR )
comurique medianie {a CADEMNA PRODUCTNA

que & p ST COMD
mmdamuﬂcﬂadmymﬁa

cperaciones
W CADENA PRODUCTIVA opn fa Chve y
Cortrasefa que Je FUSMon 3LKrLanas yso conlas que
ﬂawm&gmymmmmwnm
¥ operacionas en ta

ner CADENAPRODUC‘I'NA

Contingencia
EEDOR

DECaA TERCEAA El PROV acepta
erplesamerte que 13 INSTITUCION DE FONDED
muramspmsnmuamuzﬂuypququn
&8 6 DUTETa CAEN &l por cago fortullo, fuerza
MAYOr © por Ct obro
chounslancia l'mme mas aka oel eurttmc
Fazonatie oe fa INSTITUCKON DE FONGEQ, m
PAIera DBacer VST 08 la CADENA PRODUCTIVA,
En tal caso, & PROVEEDOR poora comntactar ai
CENTRO DE ATENCION A CLIENTES, donde ie
indicaran of procedmientc 3 segqur

Contraprestacion

DECHMA CUARTA, E) primer afio oo vigenc del
preserte Convenia, el PROVEEDOR podia hacer
uzode la CADENA PRODUCTIVA &in costo alguno,
A parly oel segundo afo, 13 INSTITUCION DE
FONDEG podra far una sontraprestacion por @l
usD de la CADENA PRODUCTIVA asl como la
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NOTA INFORMATIVA 1
REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrénicas (CFDI) son:
Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte el procedimiento para obtener
el régimen fiscal).

St se tiene mas de un local o establecimiento, se deberd sefalar el domicilio del local o
establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrénicas.

Contener el namero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

Sello digital del contribuyente que lo expide.

Lugar y fecha de expedicion.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcién del servicio o del uso
O goce que amparen.

Valor unitario consignadeo en nimero.
Importe total sefalado en nimero o en letra.
Sefialamiento expreso cuando la prestacion se pague en una sola exhibicién o en parcialidades.

Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de
impuesto y, en su case, el monto de los impuestos retenidos.

Forma en que se realizé el pago (efectivo, transferencia electrénica de fondos, cheque nominativo
o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrénico que autorice el
Servicio de Administracién Tributaria).

Numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de primera mano de mercancias
de importacién,

Ademas debe contener los siguientes datos:

a) Fechay hora de certificacion.
b) Numero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizé el sellado.

Las facturas electronicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda”, que
permite integrar informacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta “addenda”

Pagina 71 de 78




EDUCACION ' @ cov=co o

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA E BACH“_LERES

debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o el proveedor de
Certificacion Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resolucién Misceldnea
Fiscal y su (21 MB) Anexo 20, a saber:

Utilizar el estandar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML] (esquema-
comprobante.xsd).

Contempilar las reglas para la generacion del sello digital de las Facturas Electrénicas (CFDI).
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NOTA INFORMATIVA 2
PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacion y
el Desarrollo Econémico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha trascendido nuestras fronteras vy el
ambito de accion del Gobierno Federal. En el plano internacional y como miembro de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico {(OCDE) y firmante de la Convencién
para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publicos y
privados.

Esta convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan
en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y
crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre
de 2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada-en donde un grupo de
expertos verificard, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencién.

El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
convencion,

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversidon otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccién de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
Profundizar las reformas legales que inicio en 1999,

Difundir las recomendaciones de [a convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

Presentar casos de cohecho en procesoy concluidos {incluyendo aquellos relacionados con lavado
de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta,
de mejores practicas corporativas {controles internos, monitoreo, informacién financiera pablica,
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auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la convencién (imprimir el caracter
vinculatorio entre esta vy la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos gue deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas 0 morales {privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la convencion, implican entre otras, privacidad de la libertad,
extradicién, decomiso yfo embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision
de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en
el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencidn,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el cumplimiento
de las recomendaciones de la convencidén y por lo tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

£l servidor publico gue por si, 0 por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquier otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo
justo o injusto relacionadeo con sus funciones, y

El que de manera espontanea de u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas
gue se mencionan en la fracciéon anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto
justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que cometa el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de guinientas
veces el salaric minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito,
0 no sea valuable, se impondra de tres meses a dos anos de prision, multa de treinta a trescientas
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veces el salario minimo diaric vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito
y destitucién e inhabilitacién de tres meses a dos afios para desempefar otro empleo, cargo o
comision publicos.,

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, se
impondran de dos afios a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacién de dos a catorce afios para desempefar otro empleo, cargo o comisién publicos. En
ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicardn en beneficio del estado.

Capitulo Xl Cohecho a servidores publicos extranjeros
Articulo 222 BIS

Se impondrdn las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdésito de obtener o
retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en e! desarrollo de conducciéon de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o de, por si o por interpdsita persona,
dinero ¢ cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

A un servidor publico extranjeroc para que gestione ¢ se abstenga de gestionar la tramitacién o
resolucién de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo © comision;

A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resoluciéon de cualquier asunto
gue se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién. O

A cualquier personas para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
ostente u ocupe un cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los érganocs legis!ativo,
ejecutivo o judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas,
independientes ¢ de participacidn estatal, en cualquier crden o nivel de gobierno, asi como
cualquier crganismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este cddigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa
y podra decretar su suspensién o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento
de los 6rganos de administracion respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio
causado ¢ el beneficio obtenido por la persona moral.
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NOTA INFORMATIVA 3
SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Es un programa que promueve el desarrollo de las pequefias y medianas empresas, a través de
otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienes o servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y
eficiencia en los pagos, asi como financiamiento, capacitacién y asistencia técnica.

iAfiliarse?

Afiliarse a cadenas productivas no tiene ningln costo, consiste en la entrega de un expediente,
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas
dependencias o entidades de la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el sistema de cadenas productivas que corre
eninternet. A través de cadenas productivas podra consultar la fecha programacda de sus cuentas
por cobrar, a fin de contar con la opcion de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo
con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o
cumplir con sus compromises.

Cadenas productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y reducir los costos de cobranza

Realizar las transacciones desde la empresa en un sisterna amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Reatizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800
NAFINSA 6234672

Acceder a capacitacidn y asistencia técnica gratuita

Recibir informacién

Formar parte del directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

Anticipar |a totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

Contar con la disposicion de los recurses en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrénica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Directorio de Compras del Gobierno Federal
¢ Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacion de empresas como la suya gque venden o desean vender a todas las
dependencias y entidades del Cobiernc Federal. A través de esta herramienta los compradores del
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Gobierno Federal tendrén acceso a la informacién de los productos y servicios que su empresa
ofrece para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios.

Recibira boletines electrénicos con los requerimientos de las dependencias y entidades que
requieren sus productos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda
enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,

LIamenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00
horas.

Direccidn oficina matriz de Nacional Financiera S.IN.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe Inn
- 01020, México, D.F.

Lista de documentos para la integracién del expediente de afiliacién al programa de cadenas
productivas:

1- Carta requerimiento de afiliacion.
Debidamente firmada por el &rea usuaria compradora

2.- **Copia simple del acta constitutiva {escritura con la que se constituye o crea la empresa).
. Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la escritura de reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracién, etc,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4 - *Copia simple de la escritura pablica mediante la cual se haga constar los poderes y
facultades del representante legal para actos de dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de Domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (recibo de agua, luz, teléfono fijo, predio)
. Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de
arrendamiento, comodato.

6.- Identificacién oficial vigente del {los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 {para extranjeros)
La firma deberd coincidir con la del convenio

7.- Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, y sus modificaciones
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Formato R-1 6 R-2 En caso de haber cambios de situacién fiscal {razén social o domicilio

En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerias de la pagina del SAT.
Cedula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, hoja azul)

Estado de cuenta bancario donde se depositaran los recursos

Sucursal, plaza, clabe interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la institucién financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la Promotora genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

a)

b}

Pedido de descuento automatico cadenas productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominic.
2 Convenios con firmas originales

Contratos originales de cada intermediario financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

{(** Unicamente, para personas morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) o al 50-82-61-07; 0 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregén, en el
edificio anexo, nivel jardin, drea de atencion a clientes.

Cuia para incorporar a dependencias y entidades al Programa de Cadenas Productivas
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